MINISTERIO DE COMUNICACIOMNES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA ~FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del fa i Eea : i
Contratista: Alberto Vinicio Pérez Gonzalez [CUI: 1994 94842 0101
NUmero de Contrato: 44-2022-029-FONDETEL / |NIT del Contratista: 22443739

Servicios (Técnicos o

Servicios profesionales

Profesionales): )
Monto total del ; g 01/04/2022 al|~
il @ 117,000.00|Plazo del Contrate: 31/12/2007
Honeorarlos Mensuales: @& 13,000.00|Periodo del Informe: 01 al 30,04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad Financiera/FONDETEL
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar al Jefe Financiero en la planificacion y ejecucion de actividades técnicas v
administrativas del drea financiera;

Asesorar en la coordinacion de la programacidn financiera en funcién de las necesidades
de la ejecucion presupuestaria;

Asesorar en el andlisis y revisidn de expedientes de gasto que contengan los requisitos

3 |establecidos en las leyes vigentes, y gue cumplan con los requisitos requeridos por la

Direccidgn Administrativa Fnanciera -DAF.

4 |Asesorar en la elaboracion y andlisis de informes mensuales de la gjecucién presupuestaria;

5 |Asesorar en la revisidn de modificaciones y ofras operaciones presupuestarias;

& |Asesorar en el andlisis y seguimiento de la elaboracién de la formulacién presupuestario

7 |Asesorar en la revisidn de Comprobantes Unicos de Registro;

Asesorar en la revisian y andlisis de los procedimientes relacionados con la programacidn v
ejecucion presupuestaria a fravés de los CUR de gasto, fondo rotative v caja chica;

9 |Asesorar en la elaboracion de transferencias e o presupuestarias;

10 presupuestaria;

Asesorar en las actuclizaciones necesarias relacionadas con programacién vy ejecucion

11 |Paricipar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades de "FONDETEL™

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativos, por lo que, "EL CONTRATISTA"

12 |deberd desarollor todaos aquellas ofras acfividades que se deriven de la presente

conftratacian.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MNo.

| Apoyo en la elaboracién de las justificacién por los saldos no ejecutados en el periodo
durante &l mes de marzo/2022.

5 Apoyo en la elaberacidn de cuadros de justificacidn para las solicitudes de cuotas de gastos
parga el segu ndo cuatrimestre 2022,

3 Apoyo en la solicitud de la programacién cuotas de gastos para el segundo cuatimestre
2022,

4 |Apcyo en realizar cdlculos para verificar la disponibilidad del grupoe 000 Servicios personales.

E Apoyo en redlizar el informe de la ejecucidn presupuestaria mensual v anual al mes de
marzo 2022,

p Apayo en la elaboracién de la presentacion en power point de ejecucién presupuestaria al
mes de marzo 2022,

7 Apoyo en la impresidn reportes de los sistemas (siges y sicoin web) con el objeto de verificar
la ejecucidn mensual, cuatimestral y anual.
Apoyo en la revision y andlisis de las cuotas soliciiadas para el presente cualimestre vy

8 |especificamente los del mes abril 2022, indicando cuales son las reprogramaciones mas
inmediatas a realizar.

5 Apoyo en la elaboracién de cuadros de andlisis v programacion para la solicitud de
creacion den 4 plazas a fravés del rengldn presupuestario 022 "Personal por contrata”,

10 Apoyo en la elaboracién de cuadros, graficas adicionales con el cbjeto de analizar el
avance de la ejecucidon presupuestaria y financiera.

" Apoyo en la participacion del Sistema Macional Control Interno Gubemamental -
SINACIG-

12 Apoyo en la elaboracion de expediente pora una transferencia presupuestaria por un valor
de Q. 57.800.00 para TGW

13 Apoyo en la elaboracion de Cerificacidén por la disponibilidad presupuestaria de los
renglones 413 "Indemnizaciones al personal” y 415 "Vacacionas pagadas por retiro”.

14 Apoyo en la elaboracién de expediente para una modificacién presupuestaria por un valor
de Q. §35,180.00 para el financiamiento de 3 plazas, para 011 personal permanente.

15 Apoyo en la elaboracion de cuadros de andiisis de los renglones del grupo 000 "Servicios
personalgs”, renglones 011, 012, 015, 021, 022, 026, 027, 071, 072 y 073, o

T — : =

Denis Adolfo

JEFE FINA
e FONDETEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prastador
de servicios profesionales v sus respectivos térmminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien comesponda, pora gue procedan al frdmite de

pago respectivo.
>
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ana Maria Estrada Cardona Cul: 1666 43785 0106
NIT del
Contrato 33-2022-029-FONDETEL .~ Contratista: 3885033-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Serviclos Téenicos
Monto total del i Pl 01/04/2022al | _
contrato: 0.72,000.00 SEATO] 31/12//2022
Honorarios Periodo del 01/04/2022- =
Mensuales: 0.8,000.00 Informe: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: FONDETEL/Direccién Administrativa
No. ACTIVIDADES SEGUN ACTA ADMINISTRATIVA
1 | Brindar asistencia técnica en los procesos para realizar compras;
3 Apoyar en el registro, verificacidn y seguimiento de procesos en el sistema de
GUATECOMPRAS,
3 Colaborar en la revision del proceso de solicitud de cotizaciones de insumos y servicios
que se requieran,
4 | Brindar apoyo en el analisis de las solicitudes de pago de compras de insumos y servicios;
5 | Apoyar en la revision de necesidades de insumos y servicios;
& Apoyo en completar y revisar que los expedientes de compra y adguisicionas de servicios
estén con firma y documentos de soporte;
4 Apoyo en la solicitud de facturas y diligencia del proceso de pago por acreditamiento de
arrendamiento y seguridad,
a Apoyo en escanear y publicar en el portal de Guatecompras las facturas e informes de
actividades mensuales de los contratistas;
1
9 Participar en comisiones y olras actividades que le asignen las autoridades de |
* | “FONDETEL"
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a
' | presente confratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en conformar expediente de telefonia mévil para suscripcion de Acta Adminisirativa |
por Servicio de 7 lineas de telefonia mévil, para uso del personal de esta Unidad
Ejecutora.

Apoyo en la publicacién en el Porial de GUATECOMPRAS De 7 Actas Administrativas por
Servicios Técnicos y Profesionales de las personas coniratadas bajo el renglon
presupuestario 018 correspondientes al periodo de abril a junio de 2022

Apoyo en Ia publicacién en el Portal de GUATECOMPRAS De 20 contratos por Servicios |
Técnicos y Profesionales de las personas contratadas bajo el rengldn presupuestario 028 |
correspondientes al periodo de abril a diciembre de 2022 |

Apoyo en la publicacion en el Portal de GUATECOMPRAS De 24 informes y facturas por
Servicios Técnicos y Profesionales de las personas confratadas bajo el rengldn
presupuestario 029 correspondientes al mes de marzo 2022.

Apoyo en la publicacion en el Portal de GUATECOMPRAS De 7 informes y facturas por
Servicios Técnicos y Profesionales de las personas contratadas bajo el renglén
presupuestario 018 correspondientes al mes de marzo 2022,

Apoyo en la conformacion de expedientes de pago por acreditamiento y la publicacicn
respectiva en el Sistema de GUATECOMPRAS, de los siguientes contratistas:
1. Comunicaciones Celulares,5.A. por Servicio de 7 lineas moviles, pago
correspondiente al mes de marzo 2022
2. Comunicaciones Celulares,S.A. por servicio de 1 linea de telefonia Mdvil, pago
correspondiente al mes de marzo 2022
3. Grupo PRINTER por arrendamiento de 2 fotocopiadoras durante el mes de marzo
2022

e |

Apoyo en la elaboracién del informe Administrativo del area de Compras correspondiente

al mes de marzo 2022 (compras y servicios adquiridos)
Apoyo en la conformacién de expedientes para pago por medio de Fondo Rotativo y su
debida publicacion en el sistema de GUATECOMPRAS de los Servicios Basicos siguientes,
correspondientes al mes de marzo 2022,

1. Agua polable

2. Telefonia Fija

3. Energia Electrica

Apoyo en actualizacién de Archivo, correspondiente al Area de Compras del mes de marzo
2022

10.

Apoyo en redaccion de términos de referencia para el Evento por Compra con Oferta
Electrénica correspondiente a Desinfeccion y Fumigacion.

b

Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento 2501 por compra
de insumos prevencion COVID-19

12,

Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No. 2500 por
sellos para uso en la Gerencia General y Direccion Administrativa.

13.

Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No.2496 por
sarvicio de mantenimiento y reparacion del vehiculo O-590BBW

14,

Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No. 2494 por
compra de 120 cajas de mascarilla desechable para uso del personal de FONDETEL.

15.

Apoyo en conformar, escansar y publicar el expediente con requerimiento No.2492 por
compra de café tostado y molido.

16.

Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No.2524 por
arrendamiento de vehiculo para visita técnica en el departamento de San Marcos.

7

Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No.2468 por
adquisicidon de cupones de combustible para uso de la flofilla de vehiculos de FONDETEL

18.

Apoyo en frasladar a contabilidad los expedientes fisicos y digitales conformados por
sarvicios y compras, escaneados y publicados en el Sistema de GUATECOMPRAS
correspondiente al mes de febrero 2022

-



Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No.2524 por
18. | compra de 4 cenas para el personal que trabajd en horario extraordinario por gestidn en
némina 029 ) - :
20 Apoyo en conformar, escanear y publicar el expediente con requerimiento No.2521 por
| servicio de extraccion de basura durante el mes de marzo 2022
51 Apoyo y atencién en los requerido por Informacidn Plblica; para efectos de la pagina Oficial
" | del FONDO PARA EL BESARROLLO DE LA TELEFONIA-FONDETEL
(M ﬁlﬁﬁm’ﬁaﬂb
Contratista: Ana strada Cardona nmec:mn ADMINISTRATIVO

%> FONDETEL

El presente informe responde a lo estipulado en el acta suscrita con el prestador de servicios y sus respectivos
términes de referencia, asimismeo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trAmite de pago respactivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y .‘.'I‘-.HENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e — 1 — -

Nombre completo

del Contratista: Andrés Jonathan Camaja Ajpi | CUL: 2741-83552-1415
Ndmero de NIT del

Contrato: 34-2022-29-FONDETEL ~ Contratista: | 99176424

' Servicios (Técnicos
| o Profesionales):

Servicios Técnicos li

' Monto total del o Plazo del |01 de abril al 31 de

| Contrato: Q.49,500.00 Contrato: diciembre de 2022 -

I Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.5,500.00 ° Informe: 01 al 30 de abril de 2022
Unidad

Administrativa
donde presta los

servicios: | FONDETEL/ Direccitn Administrativa

MNo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el area de compras, en la realizacion de los distintos eventos para
adquisicion de bienes, suministros y servicios durante el afio;

2 Brindar apoyo en las gestiones para la aprobacion de los distintos documentos que
fortalezcan la realizacion de los eventos programados de compras;

3 | Apoyar en la verificacion de expedientes de compras, corroborando que la
informacién sea sustentadora y se encuentre completa antes de pasar a los procesos
en el area de compras;

4 | Apoyo a la preparacion de cualquier material digital o impreso para los distintos
eventos que se realicen durante el afio, en el Area Administrativa;

5 | Apoyo en trasladar los formularios elaborados para la autorizacion de la Direccién
Administrativa;

6 | Brindar apoyo en el ingreso de documentos al portal de Guatecompras, cuando se le
requiera por el encargado de compras,

7 | Apoyo al control y archivo de bitacoras de compras del Area Administrativa; i

8 | Apoyo en escanear e imprimir cualquier documento que sea requerido por el Area

Administrativa;




9 | Apoyar al encargado de almacén cuando se le requiera facilitando los procesos;

10 | poyo en traslado de informacion a almacén con copias de facturas para la elaboracion
del 1H correspondiente;

11 | Apoyo en el drea de Almacén en los correspondientes;

12 | Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de
“FONDETEL",

13 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyar en el area de compras en la cotizacién de insumos y suministros necesarios
para adquisicién en los proximos meses para el abastecimiento del area de almacen.

2 | Apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Materiales y Suministros y/o Bienes y
Servicios.

2 | Apoyo en la elaboracién de informe de cantidades de los diferentes Insumos y
Suministros existentes en el area de almacen.

4 | Apoyo en la correccidn de informacion en Acta 38-2022-FONDETEL- Acta
Administrativa de Negociacion.

5 | Apoyo en la elaboracién de Forma, Serie D. 1-H. Ingreso de Bienes y Suministro a
Almacén e Inventario.

6 | Apoyo en el control y archivo de expedientes del area de compras de FONDETEL.

7 | Apoyo en escanear expedientes para la liquidacion del fondo rotativo.

8 | Apoyo en la verificacion de facturas para su debida publicacién en el sistema de
Guatecompras.

8 | Apoyo en la actualizacion de datos de salidas y existencias de insumos y suministros
en 10 tarjetas de almacén, estas realizadas en el trascurso del mes de abril de 2022.
10 | Apoyo en la verificacion de expediente de servicios de mantenimiento y reparacion

de flotillas de vehiculos a cargo de FONDETEL




Apoyo en archivar adecuadamente las constancias de duplicados Formularios
Requisiciones de Materiales y Suministros y/o Bienes y Servicios.

Apoyo en la busqueda de codigos de insumos y renglén que se encuentran en el |
catdlogo de insumos y suministros para la elaboracién de Requisiciones de
materiales y Suministros.

Apoyo en el resguardo, conservacion de bienes materiales y suministros en al area
almacen

:;ﬁi?’f -‘-ﬁg“/ﬁf.‘?
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, jM DIRECTOR ADMINISTRATIVO

atita: Andrés Jonathan Camaja Ajpi Vo. BeNBOMDETHELy sello

Co

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo  BA. Nombre, cargo y sello.
Albvaro David Ubico Aguilar
GERENTE GENERAL INTERING

?FDHDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Conftratista: Astrid Azulina Gémez Arriola | CUL 1720 44324 0101
» NIT del

Niumero de Contrato: 40-2022-029-FONDETEL Contratista: | 3992351-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del : Plazo del 01 de abril al 31 de

Conlrato: (2.135,000.00 # Contrato: diciembre del 2022 |
Periodo del |01 de abril al 30 de

Hicuioiios Menstilés: | Q800000 Informe: | abril del 2022.

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Direccitén Administrativa / FONDETEL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Director Administrativo en el proceso de contratacion del personal y contratistas

del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia.

Apoyo en la gestién de documentos para la solicitud de delegacién de firma, aprobacion
2 de contratos y documentos necesarios para la contratacién de personas en los diferentes
renglones presupuestarios.

poyar en la elaboracion de prorrogas de contratos de nombramientos, rescision,
3 movimientos de personal, actas de toma y entrega de puestos de los renglones
presupuestarios 021 y 022.

Apoyar en el andlisis de documentos y correspondencia que ingresa a Direccion

. Administrativa sobre temas de Recursos Humanos.
5 Apoyo en la realizacién de la creacion de contratos en el Sistema Guatendéminas de las
'~ | personas coniratadas en el Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL.

6 Asesorar y brindar acompafiamiento en los procesos de reclutamiento, seleccion,
evaluacién y contratacién de personal renglon 011.

- Colaborar con el Director Administrativo en la gestion de néminas de pago del personal ¥
contratistas que prestan servicios profesionales y técnicos en FONDETEL.

g Asesorar a la Direccion Administrativa en asuntos relacionados a la gestion de Recursos
Humanos.

9 Apoyo en realizar gestiones correspondientes ante la Oficina Nacional de Servicio Civil,

para el registro de personal contratado en el renglén 021 y 022.

10 | Participar en los procesos y actividades de Recursos Humanos.
Participar en la planificacién y desarrollo de actividades que ayuden al clima laboral y

H capacitaciones para las personas contratadas en FONDETEL.

12 Apoyo en brindar informacion de las diferentes auditorias que le realizan a RKecursos
Humanos de FONDETEL.

13 Apoyo en publicar los contratos administrativos de forma virtual en el portal de la

Contraloria General de Cuentas de los diferentes renglones presupuestarios.




14

Participar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades de
“FONDETEL". i

15

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ABRIL

Se apoyo en el ingreso en el sistema de Guatenominas, siete actas administrativas bajo el
renglon 018 para el plazo correspondiente de contratacion.

Se apoyo en gestionar ante la fianzadora los cambios correspondientes de las fianzas del
renglén 029 en donde hace constar las fechas segtin contratos emitidos.

Se apoyo en la solicitud e ingreso de servicios en el sistema de Guatenominas y de esta
forma poder realizar las contrataciones bajo el renglén 029.

Se apoyo en ingresar al sistema de Ia Contraloria General de Cuentas, los contratos emitidos
bajo el renglén 029, con plazo del 1 de abril al 31 de diciembre 2022.

Se apoyo en dar seguimiento la aprobacion de los contratos con plazo de enero a marzo
bajo el renglén 029, cargados en el portal de la Contraloria General de Cuentas y de esta
forma poder adjuntar las constancias en los expedientes de los contratistas; sin embargo los
mismos atin se encuentran pendientes de aprobacion.

Se apoyo en plantear los fundamentos correspondientes en cuanto a la solicitud de
controles en el sistema de Gualenominas, solicitando de forma integral el renglén 011
“personal permanente” y renglén 022 Directivos Temporales, campliendo con la solicitud
realizada por la Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superior, y de esta forma

continuar con el proceso de creacién de plazas.

Se apoyo en realizar las evaluaciones especificas a los candidatos para las plazas de
néminas, inventarios y compras correspondiente al renglén 011 *personal permanente”.

Se apoyo en coordinar con el Gerente General Interino las entrevistas a los candidatos para
las plazas de néminas, inventarios y compras correspondiente al renglén 011 “personal
permanente”.

Se apoyo solicitando ante la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- las evaluaciones
psicométricas a los candidatos para las plazas de nominas, inventarios y compras,
correspondiente al renglon 011 “personal permanente”. '

10

Se apoyo en solicitar referencias laborales de los candidatos para las plazas de néminas,
inventarios y compras, correspondiente al renglén 011 “personal permanente”.

11

Se apoyo en el ingreso en el sistema de SIARH, los documentos personales de los |

candidatos para las plazas de nominas, inventarios y compras, correspondiente al renglén
011 “personal permanente”.

i

Se apoyo en el ingreso al sislema de SIARH, las notas oblenidas en las l:listintas.
ovaluaciones realizadas por los candidatos para las plazas de néminas, inventarios y

compras, correspondiente al renglon 011 “personal permanente”.

0%

U.



13

Se apoyo en la realizacion de las actas de Recursos Humanos sobre procesos de contratacion
realizados correspondientes a las plazas de inventarios, ndminas Yy COMpras,
correspondiente al renglon 011 “personal permanente”.

14

Se apoyo el seguimiento de contratacion de la persona que ocupara el puesto de Almacén
y Bodega, ingresando el expediente a la Direccién de Recursos Humanos y esta forma sea
remitido a la de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- para el pago

correspondiente.

15

Se apoyo en realizar el acta de toma de cargo de la persona quien estara ocupando el puesto
de Almacén y Bodega, la cual fue trasladada a las personas que en ella compadecen para
su revision y firmas correspondientes.

16

Se apoyo en asistir a cuatro reuniones juntamente con los jefes de areas convocadas por el
Gerente General Interino, para dar seguimiento a los temas pendientes.

i kg

Se apoyo en el seguimiento de reintegro de salario de la persona que fungi6 como Gerente
General hasta el 18 de marzo 2022,

18

Se apoyo en realizar la baja de contrato en el portal de la Contraloria General de Cuentas
de la persona que fungio como Gerente General hasta el 18 de marzo 2022,

10

Se apoyo en realizar los calculos de prestaciones laborales e indemnizacién de la persona
que fungi6 como Gerente General hasta el 18 de marzo 2022,

20

Se apoyo en el seguimiento de pago de nomina mensual renglén 018, en coordinacion con
la Unidad de Recursos Humanos del Despacho Superior ¥ Director Administrativo, Jefe

Financiero de esta Unidad.

| ;1

Se apoyo en el seguimiento de pago de némina mensual renglén 029, en coordinacion con |
la Unidad de Recursos Humanos del Despacho Superior y Director Administrativo, Jefe
Financiero de esta Unidad.

Se apoyo en el seguimiento de pago de némina mensual renglén 022, en coordinacion con
1a Unidad de Recursos Humanos del Despacho Superior y Director Administrativo, Jefe
Financiero de esta Unidad.

Se apoyo en el seguimiento de pago de némina mensual renglén 021, en coordinacion con
la Unidad de Recursos Humanos del Despacho Superior y Director Administrativo, Jefe
Financiero de esta Unidad.

24

Se apoyo en realizar revisién de los diferentes oficios realizados en el drea de Recursos |
Humanos de esta Unidad.




DIRECTOR ADMINISTRATIVO

O —— %> FONDETEL
Contratisia (Astrid/ﬁ{zujjna Gémez Arriola)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivo s términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

%

f)
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Vo. Bo” Nombre, cargo y sello
Alvaro David Ubico Aguilar

GERENTE GENERAL INTERINO

"'?'FDHDETEL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

.
Nombre completo Carlos Alberto Rodas Rivas cu: 241134943 0101
del Confrafista:

Nimero de Conirato s NIT del
Administrativo: ) 50-2022-029-FONDETEL Coinditieiee 1487250-1
Serviclos Técnicos: Servicios Tecnicos
Monte total del Plazo del 01-abril-2022 al
Contrato: Q8100000 Contrato: |  31-diclemibre-2022
Honorarios ; Periodo del 01-gbril-2022 al -
Mensuales: Q.9.00000 - Informe: A0-abril-2022
Unidad Adminisirativa Fondo para el Desarrollo de la Telefonia ~FONDETEL-/ Direccion
donde presta los Téeni
ecnica

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al director técnico en la planificacion y programacién de visitas técnicas al
interor del pais.

2 | Apoyar al director técnico en la realizacion de visitas técnicas al interor del pais.

5 Apoyar al director técnico en la elaboracion de informes de resultados sobre visitas
técnicas.

4 Apoya en lo revision de proyectos ingresados a o direccién y los coteja segun la
normativa vigente y los linearmientos previamente astablecidos por la institucion.
Apoya en la recopllacién de informacion de diferentas fuentes gue puedan ser de

5 | utiidad para la verificacién de dates para el desamollo de proyectos de telefonia,
conectividad e infemet. )

6 Colabora en el disefio y redaccién de las convocatorias para la presentacién de
manifestacién de interés de proyectos en dreas rurales y urbanas de bajos ingrescs.
Apoya al director técnico en la elaboracion de requisitos, especificaciones técnicas, ¥

- temrinos de referencia para la elaboracién de bases que forman parte de la
convocatoria para gue entfidodes del sector plblico y privadas presenten su
manifestaciédn de interés.

g Apoya en la elaboracién y actualizacién de datos estadisticos con relacion a telefonia,
conectividad e infemet.

9 Participar en comisiones y ofras aclividades que le asignen las autoridades de

"FOMNDETEL".

10

Desarollar  todas aquellas ofras actividades que se derven de la presente
contratacion.




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Analisis y revision de expedientes adminisirativos para confratacién de servicios
1 | mecanicos para los vehicules del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia, previo a fimna

del Gerente General.

Visita Técnica al Departamento de San Marcos de acuerdo d nombramiento FOT-NC-DT-
01-2022 a los Centros de Salud, Puestos de Salud y Centros Comunitarios de Salud en los
rmunicipios y aldeas gue a corfinuacian se detallan: 1) Centro de Salud Rio, Blanco; 2)
Centro Comunitario de Salud, El Durazne, Rio Blanco; 3} Ceniro de Salud, San Lorenzo; 4)
Puasto de Salud, Santa Rosa, San lorenzo; 5) Centro de Salud, Comitandillo; ) Centro de
Salud, Tejutla; 7) Centra Comunitario de Salud, Las Delicias, Tejutla; 8) Cenfro de Salud,
Concepcicn Tutuapg; ¥) Puesto de Salug, Antigue Tutucpa; 10) Cenfro de Salud, 3an
Miguel Ixtiahuacén; 11) Ceniro Comunitario de Salud Maguivil, San Miguel Ixtlahuacan;
12) Cenfro de Salud, Sipacapa; 13) Ceniro Comunitarc de Salud, Pie de la Cuesta,
Sipacapa; 14) Ceniro de Salud, Tacand; 15) Cenfro Comunitario de Salud, Sujchay,
Tacand: 18] Centro de Salud, Sikinal; 17) Puesto de Salud, Checamba, Sibinal; 18) Cenfro
de Salud San José Ojetenam; 19) Cenfro Comunitario de Salud, Nusva Esperanza, San
José Qletenam; 20) Centro de Salud, Ixchiguan; 21) Puesto de Salud, Calapte, xchiguan;
22)Centro de Salud, Tajumulce; y 23] Cenfro Comunitario de Salud, Villa Real, Tajumulco |

(]

C berto Rodas Rivas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &l
prestador de servicios y sus respeciivos productas, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo ques se autoriza a guien comresponda, para que procedan al framite
de pago respective.

f)

vo-be. aro David Ubico Aguilar
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 189

Nombre completo del
Contratista: DANILO VASQUEZ LOPEZ Cul: 2321618280611
Namero de Acia Acta administrativa No. 33-2022- - NIT del
Administrativa: FONDETEL- Contratista: 62734008
Servicios (Técnicos o | Servicios técnicos a "FONDETEL  en la
Profesionales): Jefatura Financiera
Plazo del 01 de abril al 30
Monto total del Contrato: de junio de .
Contrato: Q22,500 / 2022
Honorarios Periodo del 01 al 30 de abril
Mensuales: Q7,500 7 Informe: de 2022 -~
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: FONDETEL/ Direccion Financiera
PRODUCTO A)
No | Sobre el apoyo en actividades técnicas del Area Financiera
Durante el mes de abril se da seguimiento al acta No. 45-2021 con relacion a los
1 bienes en desuso que se dieron en traslado definitivo a la Direccién General de
Radiodifusion y Television-DGRTN- mismo que se encuentra completa para
archivar.
PRODUCTO B)
No Sobre la colaboracién en analisis de la legislacion, reglamentos y
disposiciones relacionadas al Area de inventarios
apoyo en realizar Oficio No. FDT-INV-26-2022/DVL solicitando al area
administrativa realizar Acta de autorizacién al ministerio de finanzas para realizar
1 correcciones de datos mal consignados en afos anteriores al sistema de
contabilidad integrada-SICOIN- en relacién a los vehiculos, el cual se siguio el
procedimiento establecido en el manual de Inventarios de Activos Fijos en el
SICOIN WEB, numeral 2.11
PRODUCTO C)
No Sobre el apoyo en la revisién y actualizacién del sistema de inventarios y
activos fijos
Durante el mes de abril se continuo con la actualizacién del inventario de activos
1 fijos.

=

Apoyo en elaboracion de documento digital Excel para tener el listado de los activos
fijos y fungibles a los cuales se les esta sacando inventario durante el mes de abril.




PRODUCTO D)

No | Sobre el apoyo en la identificacién de activos fijos, obsoletos, danados o
en desuso
Apoyo en codificar bienes de activos fijos y fungibles que sus nomenclaturas tienen
1 deterioro y se les esta haciendo inventario para su baja o resguardo respectivo.
Apoyo en codificar herramientas para vehiculos que se encuentran en resguardo
2 por dafio, robo o deterioro.
PRODUCTO E)
No Sobre el apoyo en las gestiones para el tramite de baja de activos
fijos obsoletos, dafiados o en desuso
Apoyo en sacar inventario de los activos fijos y fungibles que se darén de baja por
1 medio de actas y a la vista de un delegado de Contraloria General de Cuentas.
PRODUCTO F)
No | Sobre el apoyo en la codificacion de activos fijos segtn nomenclatura
1 Apoyo en actualizar y sacar inventario de los bienes que no estan codificados para
su nomenclatura respectiva para evitar robo o dafio.
PRODUCTO G)
No Sobre el apoyo en realizar inventario de activos fisicos de los bienes, segun
programacion y por actividades especiales
Apoyo en sacar inventario de los bienes que se encuentran dentro del fondo para el
1 desarrollo de la Telefonia- FONDETEL- para mantener el inventario de activos fijos
al dia contra tarjetas de responsabilidad.
PRODUCTO H)
No | Sobre el apoyo en revisar reportes de sistemas
Apoyo en generar el reporte del Inventario de Activos Fijos de la ley de acceso a la
1 informacion piblica Articulo 10 numeral 13 del mes de marzo, segun el sistema de
contabilidad integrada -SICOIN- mismos que fueron entregados en formatos PDF,
editable CSV UTF-8 (delimitado por comas)
Apoyo en elaboracion de oficio No. FDT-INV-28-2022/DVL con respuesta a oficio
2 LAI-FDT-IP-24-2022/MVMC/EEAM en relacion a la ley de acceso a la informacion
publica, articulo 10 numeral 13.
PRODUCTO )
No Sobre la colaboracién en la actualizacién oportuna de las tarjetas de control
de inventario de activos fisicos y fungibles
Apoyo en actualizar descargo de valores de tarjetas de responsabilidad y cargo de
1 valores a las personas encargadas de activos fijos




Apoyo en el control de tener al dia las tarjetas de responsabilidad de cada

2 colaborador de el Fondo para el Desarrollo de la Telefonia- FONDETEL-.
PRODUCTO J)
No | Sobre el apoyo en el almacenamiento de bienes, para protegerlos de
daino o robo
1 Durante el mes de abril, se guardaron en bodega los bienes de activos fijos y bienes
fungibles para evitar dafio, deterioro o robo.
PRODUCTO K)
No | Sobre la participacién en comisiones y otras actividades que le
asignen las autoridades de -FONDETEL-.
1 Durante el mes de abril no se tuvo participacion en comisiones y otras actividades
L asignadas por autoridades de -FONDETEL-
g ey
i Y
1 %,
b
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Danj squez Lopez Denis Adwﬂﬂg;ﬂm

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

"Gargo y sello
Alvaro David Ubico Aguilar

GERENTE GENERAL INTERINC
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA —FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CuUl:
Contratista: Edgar Adolfo Guzman Lemus : 1620 87276 0101
Namero de Contrato: b
umero de Contratd: | 45.9032.029-FONDETEL Contratista: | 54910447 b
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del
Contrato: (.80,000.00 £ Contrato: | 01/04/2022 - 31/12/2022
i Periodo del
Honorarios Mensuales: | o 1900000 - informe: | 01/04/2022 — 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: FONDETEL / Direccion Técnica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a |a Direccidn Técnica en la planificacidn de proyectos.

1
Apoyar en la planificacion mensual de trabajo en cuanto 2 la formulacion, analisis y evaluacion de
2 | proyectos.
Apoyar al Director Técnico en la revisién, formulacidn, analisis y evaluacion de proyectos de
3 | conformidad con la normativa vigente y los requerimientos propios de |2 institucion.
Apoyar al Director Técnico en reuniones de trabajo con instituciones reguladoras de la inversion
a | publicaen el pais y con postulantes de proyectos ante el Fondeo en solicitud de subsidio, segun lo
demanden los proyectos.
Velar por el debido cumplimiento de Politicas, Normativas y Reglamentos vigentes para el adecuado
5 | desarrollo del Fondo.
-
& Recopllar informacidn de diferentes fuentes que puedan ser de utilidad para la verificacion de datos
en los proyectos bajo revision.
7 Colaborar en el disefio y redaccion de las co nvocatorias para la presentacién de manifestaciones de
interés y presentacidn de proyectos.




Apoyar en la presentacion de informes ejecutivos institucionales sobre encuestas, estudios y
proyectos.

Apoyar en la estructuracion y elaboracién de manuales de Direccion Técnica.

10

Apoyar en el seguimiento a requerimientos presentados por y hacia |a Direccidn Tecnica.

11

Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autorid ades de FONDETEL.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participacion en la reunion de trabajo, en apoyo y represe ntacidn de la Direccién Técnica, para evaluar
avances realizados sobre las matrices de riesgo que componen el Sistema Macional de Control Interno
Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas y su cumplimiento por parte del Fondo para el

Desarrollo de |la Telefonia. .
)

Apoyo a la Direccion Técnica, en colaboracian con el encargado de comunicacion de Fondetel en la
preparacién y revision de la propuesta de publicacién que se envic a |a unidad de Comunicacion del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como parte del material informativo que
serfa publicado en abril, respecto al trabajo que realiza el Fondo.

Apoyo a la Direccion Técnica, en la colaboracién con el drea de Planificacién de Fondetel en la |

preparacion de las propuestas que componen el Plan Operativo Multianual 2023-2027 sobre:
s Los objetivos operativos multianuales,

Los compromisos adquiridos por parte de la institucion.

La programacidn multianual de productos y subproductos.

La programacién multianual de resultados.

La programacién multianual de recursos.

a & & @

Apoyo y acompafiamiento a la Direccién Técnica, en la reunion de trabajo para realizar la evaluacion
de:
s MNormas Relativas al entorno de control y gobernanza
e Filosofia Institucional
s Integridad, Principios y valores éticos
Fortalecimiento de la Unidad de Auditoria Interna —UDAI-
Administracion Estrategica
Estructura organizacional/Recursos Humanos i
Rendicion de Cuentas

a & @

[
1%



e Normas Relativas de Evaluacion de Riesgos
s Administracion de Riesgos

e Normas Relativas de las Actividades de Control

s Normas Relativas de la Informacién y Co municacién

e Normas Relativas de las Actividades de 5u pervisidn
Este instrumento para captura de informacién diagnéstica como parte del Sistema Nacicnal de
Control Interno Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas y su cumnplimiento por parte del
Fondo para el Desarrollo de la Telefonia.

Apoyo y acompafiamientoa la Direceién Técnica, en la colaboracion al area de Planificacién del Fondo
en la recopilacidn de la informacion y vaciado como propuestas de matrices que componen el Plan
Operativo Multianual 2023-2027:

3 e Matriz de Programacidn de Productos y Subproductos de los afios 2023 al 2027.

e Matriz de Seguimiento a nivel Multianual para Productos y Subproductos.

e Matriz de Seguimiento a nivel Multian ual del Resultado

s Matriz de Proegramacién de Recursos Financieros Multianual 2023-2027

Apoyo y acompanamiento a la Direccién Técnica, en la colaboracién al drea de Planificacidn del Fondo
en la recopilacién de la informacicn, elaboracién y revision del Informe Narrativo del Plan Operativo
6 | Anual 2023 y del Plan Operativo Multianual 2022-2027, en cumplimiento por parte del Fondo para el |
Desarrollo de la Telefonia, a lo requerido por la Direccién de Planificacién y Desarrollo institucional -
DIPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

En apoyo a |a Direccién Técnica, se realizaron visitas técnicas de campo, con el objetive de realizar un '
analisis de factibilidad a algunos Centros de Salud del Ministerio de Salud Plblica y Asistencia Social en
7 | municipios del departamento de Baja Verapaz, como parte del esquema que se tiene para el
levantamiento de una linea base; y contar asi con informacién actualizada que permita priorizar las |
ireas a donde se pueda llevar el beneficio social con proyectos de desarrollo de telefonia, conectividad
e Internet movil.

Cuntra?ﬁdgar Adolfo Guzméan Lemus

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f)
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vo. Bo__—Afyiaro David Ubico Aguilar
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA ~FONDETEL-

INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—= L1

Nombre completo del
Contratista: Edgar Lorenzo Culajay Espino CuUl: 2258041900101
Contrato administrative 35-2022-29- / NIT del

Nimero de Contrato: |FONDETEL Contratista: 109781252

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos -

Plazo del 01 de abril al 31

Monto total del Contrato: de diciembre ;e

Contrato: Q. 45000.00 2022

Henorarios Periodo del 01 al 30 de abril

Mensuales: Q. 5000.00 Informe: de 2022 ~

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: FONDETEL/ Direccitén Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la obtencién de herramientas y técnicas para desarrollo de procesos informaticos.

2 Apoyar en la obtencion de software adecuado y actualizado para los procesos y proyectos a
ejecutarse.

3 Apoyar e implementar la herramienta informatica para acompafiar en la correcta ejecucién de
proyectos.

4 Apovyar para establecer controles para que la comunicacion y soporte del equipo de informatica sea
efectiva.

5 Apoyar en los procesos y procedimientos relacionados al software a los equipos de computo de
FOMDETEL.

6 Proporcionar apoyo de soporte técnico al personal de FONDETEL.

F Proponer y brindar servicios informaticos para la realizacién del mantenimiento preventivo de
respaldo de los servidores.

8 Apovyar en la asistencia, soporte y mantenimiento de redes, infraestructura e instalaciones de los
equipos de computo.

9 Apoyar en la creacién de pagina para la simplificacién de requisitos y tramites administrativos.

10 | Apoyo en la verificacion y control de entrega de cartuchos de tinta y tdner de las impresoras ubicadas
en las distintas dreas de FONDETEL, cumpliendo con el procesc correspondiente para su vida util.

11 | Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de “FONDETEL".




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “"EL CONTRATISTA" debera

12
desarrollar todas aquellas otras sctividades gue se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESU LTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en la conversién de archivos en formato PDF y xlsx a formato CSV en 3 ocasiones distintas
durante el mes.

2 | Apoyoen el traslado temporal de Scaner, en el area asistente administrativo.

3 | Apoyoen la revision de conexion y estado de trabajo de fotocopiadora en solicitud de las siguientes
ireas que la utilizan, direccién administrativa, direccion financiera, recepcién, RRHH. Actividad
realizada 43 veces durante el mes.

4 | Apoyo en la revision de conexion de red en equipo informatico, en las siguientes 3reas, planificacion,
asesores, asesoria juridica, suditoria interna, recepcion, direccidén administrativa, direccién financiera,
almacén, RRHH. Actividad realizada 53 veces durante el mes.

5 | Apoyo en la revision de conexion y funcionamiento de impresoras en las siguientes areas, asesoria
juridica, direccion sdministrativa, direccién financiera, recepcidn. Actividad realizada 23 veces durante
el mes.

& | Apoyo en el area administrativa, se solventaron problemas relacionados a actualizaciones de
wWindows, en equipo de computo correspondiente a inventarios, informacién pablica, asistente
administrativo, compras, jefe financiero, 4rea juridica. actividad realizada 7 veces durante el mes.

7 | Apoyo en la revision de problemas relacionados al equipo informatico, cambio de mouse, revision de
conexion de monitores, revision y cambio de teclado, conexién con impresoras, conexion de internet,
reinstalacion de software dafiado, alimentacion aléctrica de equipo de computo. Actividad realizada
73 veces durante el mes, &n las dreas de; panificacion, aseso ria juridica, asesores, re cepcidn, auditoria
interna, rrhh, direccion administrativa, direccién financiera.

g | Apoyo en el traslado temporal de impresara, €n o] area asistente administrativo.

g | Apoyoenla instalacion de equipo de computo en el 4rea de Almacén.

10 | Apoyo en revision de conexion de internet en el area de Almacén.

11 | Apoyo en asistencia técnica en la plataforma Google Docs. En las ireas de direccion administrativa,
direccién financiera. Activid ad realizada 5 veces durante el mes.

12 | Apoye en asistencia técnica relacionada a problemas de conexion entre las carpetas compartidas de
combustible y asistente administrativo. Actividad realizada 2 veces durante el mes.

13 | Apoyo en el traslado de oficina de Planificacién, instalacidn de equipo ¥y verificacion del éptimo
funcionamiento y comunicacién.

14 | Apoyo en el restablecimiento de contrasefia de acceso a COITED, <plicitado por las dreas de rrhh,
compras, recepcion, asistente direccién técnica. Actividad realizada 9 veces durante el mes.

15 | Apoyo en el restablecimiento de contrasefia y configuracion de contacto de la siguiente cuenta de

correa: almacen@fon detel.gob.gl




16

Apoyo en la configuracién de impresora marca EPSON modelo L575 correspondiente al drea juridica,
EPSON L3150 correspondiente al drea de planificacién, EPSON L5375 irea asistente administrativo por

motivo de traslado de equipo.

17

Apoya con rellenado de tinta en los siguientes equipos de impresién. EPSON L575 correspondiente,
EPSON L4160 correspondiente al drea de recepcién, EPSON L3150 correspondiente al drea de

compras.

18

Apoyo con la carga de archivos correspondientes a la pagina oficial del Fondo para el Desarrollo de la
Telefonia -FONDETEL- se han subido 145 archivos durante el mes.

13

Apoyo con la colocacion de equipo de computo en el drea de reuniones, actividad realizada 3 veces
durante el mes.

(f}

AT

'ﬁ\.l A | //
o fliﬁilﬁ%a Corallo

DIRECTOR ABMIH!ETRF-“HD

%> FONDETEL

»

Edgar Lorenzo Culajay Espino

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 189

Nombre completo Erick Estuardo Alvizures :

del Contratista: Martinez cuk 2ok 37723 060G
NOmero de Acta de NIT del

Servicios Técnicos: Servicios Tecnicos

Monto total del ' Plazo del 01-albril-2022 al
Contrato: Q.24.000.00 Contrato: 30-junio-2022
Honorarios , Periodo del 01-abril-2022 al
Mensuales: G D0Ce0 | Informe: 30-abril-2022 °
g:i::: ﬁ;:::hﬁf;niwn Fondo para el Desarrollo de la Telefonia ~-FONDETEL-/ Direccién

il Administrativa
servicios:
Producto a)
No | Sobre la verificacién de la pagina oficial de FONDETEL, con el cumplimientio de

acceso a la informacién pUblica con los articulos Y sus numerales de forma mensual.

Segun oficio FDT-IP-022-2022/eeam, actualizacién de la pagina oficial de FONDETEL,

1 | Uriculo 10 numeral 3, del afio 2021, numerales 8y 9, mes de febrero del afio 2022
Segun oficio FDT-IP-023-2022/MVCM/esam, actualizacién de la pdagina oficial de
2 | FONDETEL, arficulo 10 numeral 28, Pertenencia sociolinglistica de los usuarios de los
| servicios prestados, del mes de enero, febrero y marzo del afios 2022,
Sequn oficio FDT-IP-024-2022/MVCM/eeam, actualizacién de la pdgina oficial de
3 | FONDETEL articulo 10 numerales 3, 4, 11, articulo 11 numeral 2, del mes de marzo del
ano 2022.
Segun oficio FDT-IP-025-2022/MVCM/eeam., actudlizacién de la pagina oficial de
4 | EONDETEL articulo 10 numeral 3, noviembre y diciembre del afios 2021 y enero del
2022,
5 Segun oficio FDT-IP-026-2022/MVCM/eeam, actualizacion de la pagina oficial de
FONDETEL, articulo 10 numeral 3, de los anos 2018, 2019, 2020.
5 Segun oficio FDT-IP-027-2022/MVCM/eeam, actualizacién de la pdgina oficial de

FONDETEL, articulo 10 numeral 4, del afios 2021.

—



Segun oficio FDT-IP-028-2022/MVCM/eeam, actualizacién de la pdgina oficial de
FONDETEL, articulo 10 numeral 4, de los afios 2018, 2019, 2020.

Segun oficio FDT-IP-029-2022/MVCM/eeam, actualizacion de la pagina oficial de
FONDETEL, articulo 10 numeral 23, del mes de ,marzo del afo 2022.

No

Producto b)
Sobre el apoyo en la realizacién de informe de forma mensual del estado de la
pdgina de FONDETEL y de la informacion generada de todas las dreas de Id
institucién de acceso a la informacién publica en las fechas establecidas.

Segun oficio LAI-FDT-IP-022-2022/MVCM/eeam. Informe, solicitud y estado de la
pdégina de FONDETEL, sobre | informacién generada por la encargada de compras,
para subsanar los diferentes hallazgos senalados.

Segun oficio LAI-FDT-IP-023-2022/MVCM/eeam. Informe, solicitud y estado de la
pégina de FONDETEL, sobre la informacién generada por el Jefe Financiero pard
subsanar los diferentes hallazgos sefialados.

Segun oficio LAFDT-IP-024-2022/MVCM/eeam. Informe, solicitud y estado de la
pagina de FONDETEL, sobre la informacién generada por el encargado de inventario
para subsanar los diferentes hallazgos senalados.

No

Producto ¢)
Sobre el apoyo al encargado de enlace ala informacién publica cada vez que se le

solicite.

Respuesta de la siguiente, circular 030-2022-FO dirigidas a encargada de la Unidad
de Informacién Publica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Respuesta de la siguiente, circular 029-2022-FO dirigidas a encargada de la Unidad
de Informacién PUblica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Respuesta de la siguiente, circular 026-2022-FO dirigidas @ encargada de la Unidad
de Informacién PUblica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Apoyo en revisar, ordenar y archivar acias administrativas, del Fondo para el
Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-/ Direccién Administrativa.

No

Producto d)
Sobre el apoyo en el manejo Y actualizacion de pdging web institucional de
FOMNDETEL.

Planificacién de nueva presentacion de la pégina del Fondo para el Desarrolio de la
Telefonia -FONDETEL-.

Modificaciones vy presentacién de pégina del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia
~FONDETEL-.




Producto e)

No | Sobre el seguimiento al ingreso de solicitudes infernas y externas con relacion a la
informacién publica,

1 | No se realizaron solicitudes con relacién a informacién publica.

Producto f)

No | Sobre el apoyo en dar cumplimiento a toda la documentacion solicitada por
auditoria con relacién a informacion publica.

1 | Auditoria no solicito documentacion relacionada a informacién publica.

Producto g)

No Sobre el apoyo en velar por el cumplimiento estricto de las normas de higiene vy
seguridad a las cuales debe de apegarse el Fondo para el Desarrcllo de |a Telefonia
-FONDETEL-

Apoyo Q compras para cambio de aromatizacion vy cambio de mopa en las
. diferentes dreas del Fondo para el Desarollo de la Telefonia ~FOMDETEL-.
Supervisando dl encargado de la empresa Proclean.
Producto h]

No | Sobre el apoyo en elaboracion, impresién, control, archivo y digitalizacién de
documentos relacionados con el Area Administrativa.

Apoyo @Grea de compras y recursos humanos en la digitalizacion (PDF] para
1 actualizacién y publicacion de documentos de respaldo.
Apoyo drea Administrativa en la digitalizacion de en archivo PDF de oficios interncs y

2 externos del afio 2022.

Apoyo area Administrativa en la digitalizacion de en archivo PDF de circulares ¥
3

providencias del ano 2022,




Producto i)

"o sobre el apoyo al érea administrativa y financiero cuando se le requiera.
Apoyo en el articulo 10 numeral 10 en documentos digitales editables y PDF para su
1 publicacién, para la actualizacién de datos en Procesos de cotizacion y licitacién del
mes de marzo afio 2022,
Producto |)
No | Sobre la parficipacion en comisiones ¥ otras actividades que le asignen las
autoridades de -FONDETEL-.
] Apoyo al encargado de ‘nventarios en clasificar y ordenar diferentes objetos en
bodega.
Apoyo al érea de compras en la redlizacién de documentos de respaldo pard
2 | publicar en la pagina web del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-
Articulo 10 numeral 22 del afio 2021
7
R— V4
-'\-\. II‘-. - T — : 2 j
e | 4 Cartalls
Erick Esfhgrda_ﬁ:lv}%urés Martinez s e
: %> FONDETEL

El presente informe responde a lo estipulade en el contrafo administrative suscrite con el

prestador de servicios y sus respectivos productos, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que procedan al trémite de

pago respectivo.

(f) -
‘Jn.Bnﬂmrf; David Ubico Aguilar

GERENTE GENERAL INTERINO
P FONDETEL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA —-FONDETEL

INFORME PERIODICO PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1661 86937
Contratista. Eswin Missael Cano Herrera Cul: 1419
Ve NIT del _
Namero de Contrato: | 43-2022-029-FONDETEL Contratista: 44652631 |
Servicios (Técnicos o !
Profesionales): Servicios Profesionales
01 de abril al
p Plazo del 31 de
Monto total del s Contrato: diciembre del
Contrato: Q81,000.00 2022, R
01al30de |
Honorarios # Periodo del abril del
Mensuales: Q9,000.00 Iinforme: 2022, ~
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: FONDETEL/ Auditoria Interna. N
"No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Apoyo al seguimiento de hallazgos de control intemo y cumplimiento a las Leyes y
1 | reguiaciones aplicables.
2 | Apoyo en la revisién de procedimientos de control intemo. _ i
r | Apoyar en la presentacion de informes de seguimiento de hallazgos detectados por
3 Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y la
Contraloria General de Cuentas, formulando las recomendaciones respectivas.
4 Apoyo para la elaboracién del Plan Anual de Auditoria.
5 Apoyo en la ejecucion de auditorias, segun programacion en el Plan Anual de Auditoria.
' Soporte para verificar el estricto apego a las normas generales de control intemo
6 | gubernamental y normas de auditoria, ]
7 | Apoyo en revision y arqueo de Caja Chica.
8 Apoyo en la elaboracién de Oficios y Notas de Auditoria.
Apoyo en elaboracién de Cedulas Narrativas, Memorandum de Planificacion, Programas
9 e Informes de Auditoria. - o - e
| Apoyo en la elaboracion de Papeles de Trabajo y Anexos de las auditorias realizadas.
10 | §
11 | Apoyo en revision y arqueo de Fondo Rotativo. -
12 | Apoyo en la actualizacion del archivo general de auditoria.
| Colaborar con otras aclividades que le sean asignadas en el &mbito de su competencia.
13_| | . : et
Paricipar en comisiones y otras actividades que le asigne las autoridades de
14 | "FONDETEL"

[
@/



15 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL |

presente confratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME "

Apoyo en la clasificacion, resguardo y archivo de documentos que se generaron para dar
cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas,
como proceso por la destitucion del Gerente General de FONDETEL, siendo los
siguientes:

Formulario Minimo de Control de Traslado de Informacion.
Acta de Auditoria.

Arqueo de Cupones de Combustible

Arqueo de Fondo Rotativo y Caja Chica y

Arqueo de Formas Oficiales.

B & & & @

Nota: Se informa que la destitucion del Gerente General se dio en el mes de marzo del |
2022.

Apoyo en la ejecucion del trabajo de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera, CAl No.
00002, por el alcance establecido del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2021,
realizando los siguientes papeles de trabajo:

» Se apoyd con el registro en papeles de trabajo y en el Sistema SAG-UDAI-WEE
de 27 deficiencias detectadas durante la ejecucion de la auditoria, por errores
ocasionados en la conformacién de expedientes en el drea auditada. Las cuales
fueron enviadas para su revision y aprobacion.

« Se apoyd con realizar la nofificacién de las deficiencias detectadas al area
auditada.

s Se apoyd con el andlisis de los comentarios y respuesias que el area auditada |
trasladd para subsanar las deficiencias detectadas.

s Se apoy6 con realizar las recomendaciones pertinentes al area auditada.

Apoyo en la elaboracién y entrega del oficio No. FDT-Al-44-2022/ANSN/emch de fecha 01
de abril del 2022, dirigido al Jefe Financiero para solicitar complemento de informacién
correspondiente a la Auditoria de Cumplimiento y Financiera CAl No. 00002, por el alcance
establecido del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2021.

Apoyo en la elaboracion de arqueo al fondo de Caja Chica y cupones de combustible
correspondiente al mes de abril de 2022, que se encuenira en custodia del Director
Administrativo de FONDETEL.

| Apoyo en la elaboracion de arqueo al Fondo Rotativo comespondiente al mes de abril de -1
2022, a cargo de la Jefatura financiera.




Apoyo en la clasificacién, resguardo y archivo de documentos en la unidad de auditoria
interna de FONDETEL correspondientes al mes de abril 2022.

i
|
|

-r,.r"'

/

u, Andrea Natividad Soto My

HTORA INTERNA

LA

o, FONDETEL

L

Contratista (Eswin Missgel Cano Herrera).

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respeclivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL-

INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa
donde presta los

Nombre
completo del
Contratista: Felipe Eduardo Diaz cul: 2597677350101
Niumero de NIT del
Contrato: 38-2022-029-FONDETEL Contratista: | 2535535-k
Servicios
(Técnicos o
Profesionales):. Servicios Técnicos Administrativos -
' Plazo del 01 de abril 2022
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q. 36,000.00 2022 d
Honorarios Periodo del |01 al 30 de abril
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: del 2022 -
Unidad

servicios: FONDETEL/ Direccién Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Apoyo en elaboracion de bitdcora de mensajeria y mandados asignados,
trasladando la misma semanalmente a la Direccion Administrativa

2) | Apoyar en el traslado de personas a diferentes destinos segun comisiones
asignadas

3) | Apoyar en tramites de papeleria en diferentes oficinas de entidades publicas y
privadas

4) | Apoyar en realizar limpieza de los ventanales exteriores e interiores del segundo
nivel de las oficinas de FONDETEL

5) | Apoyar en realizar la oportuna limpieza de los vehiculos de FONDETEL, segun la
asignacion de los mismos

6) | Apoyo en realizar la limpieza diaria del parqueo de las oficinas de FONDETEL

7) | Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de
“FONDETEL"

No.| ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL

MES DE ABRIL

1 Apoyo en traslado de personal a diferentes reuniones en el Ministerio de

Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.




2 Apoyo en la entrega de documentos en el Departamento de la Unidad Financiera
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda CIV,

3 Apoyo en limpieza y lavado de tres vehiculos de Fondetel. Los cuales se realizaron
durante el mes de marzo.

4 | Apoyo en entrega de documentos a Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 | Apoyo en traslado de documentos al ministerio de comunicaciones infraestructura y
vivienda.

6 Apoyo al area de compras en la solicitud de firmas y sello de documentos para los
tramites correspondientes.

T Apoyo en el pago de los servicios basicos de FONDETEL.

8 Apoyo en el chequeo periddico del estado de los vehiculos de la Direccion
Administrativa durante el mes.

9 Apoyo en entrega de documentos de financiero para DIFLAN.

10 | Apoyo en la limpieza de los ventanales del segundo nivel y oficinas de - |
FONDETEL-

11 | Apoyo en area técnica para el traslado de personal para reunion en zona 1.

12 | Apoyo al area de cocina para monitoreo y colocacion de agua en los
dispensadores.

13 | Apoyo en la limpieza del area de parqueo de FONDETEL.

14 | Apoyo en entrega de documentos de la secretaria General y direccion superior del
Ministerio de Comunicaciones.

" 7
Contratista: (f). \ (e (4

- ECTOR ADMINISTRA
Felipe Eduardo Diaz Vo. Eu.nwm‘ﬁm lo
™

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
|N
ombre completo A . j
: M d Buenafe Tor Cul: 2406516770101
del Contratista Gaidyn Mildred Buenafe Torres
NIT del
F . -029- L : 7992-8
Ndmero de Contrato: 45-2022-029-FONDEIE Conftratista: 258797
servicios (Técnicos © e =
Profesionales): Servicios TecniCos
Plazo de -abril-2022 al
Monto in.tul del Q.46.800.00 Z0 1 1:]1_ | I a
Contrato: Contrato: 31 -diciembre- 2022
Honorarios Periodo del 01-abril-2022 al
Mensuales: Q.5.200.00 Informe: 30-ciboril-2022
Unidad Administrativa
donde presta los Fondo para el Desarrollo de la Telefonia —FONDETEL-/ Direccién Técnica
servicios:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asistir ol Director Técnico en reuniones administrativas v de Directores
5 Elaborar cartas, providencias, oficios, circulares, actas, resoluciones y demads documentacién que se
requierd.
; Recibir y clasificar toda la docurmentacion interna y externa, colocando un numere comreiafive del
expediente.
& Proporcionar informacién general y especifica, asi corno atender al plblico brindando informacion
personalizada.
c | Recibir y registrar lamaoda oficiales, lobordles y transferir o informar al Director Técnico.
& | Organizar y mantener actuadlizados los archivos en la Direccion Técnica.
7 | Recibe v tramita documentos diversos pard firma del Director Técnico.
8 | Diigencia los expedientes recibidos para los departamentos de la Direccién Técnica.
g Llevar el archive de expedientes ad ministrativos, de proyectos y demas docume ntacion de la 1
Direccian Técnica.
10 Velar por el buen uso Y mantenimiento del equipo de la oficing, por la buena presentacion de ia
misma, asi camao el control de los suministros utilizados en la Direccidn Técnica.
1 Realizar un archivo digital de los expedientes de proyectos y demdas documentacion de la Direccidn
Técnica.
12 Apoyo en compilacion de documentos de respaldo, solicitado por las distintas auditorias realizadas
en Direccitn Técnica.
13 Apoyo en compilacion de documentos de respaldo, solicitado por las distintas autoridades de
instituciones externas de la Direccidn Tecnica.
14 Apoyo en agendar las reuriones propias de Direccion Técnica, convocande a los participantes y
conformando un respaldo de las Misrmas.
15 | Participar en comisiones y oiras actividades que le asigne las autoridades de “Fondetel".
14 | as actividades descritas son enuncialivas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades gue se deriven de la presente contratacién.




Mo ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé al Director Técnico en reuniones administrativas proporcionando la documentacién

solicitada.
9 Apoyé en la elaboracion de solicitudes administrativas colocando el respective numerc comelalivoa.
3 Apoyé en la recepcion y clasificacion de documentos reciidos, los cuales fueron dirigidos a la
Direccidn Técnica.
4 ApOyE en proporcionar informacion general y especifica alas diferentes dreas de FONDETEL

5 | Apoyé enla organizacion y actudlizacién del archivo del mes de aloril 2022,

asi como el control de suminisiros utilizados en la Direccidn Técnica.

Apoyé el buen usoy mantenimiento del equipo de oficina, por la buena presentacion de la rmisma, |

7 | apoyé enla recepcion y tramite documentos diversos para firma del Director Técnico.

L7 e et — =
{_Geidyh K ldrad Buenafé Torres

PR ¥

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respeciivos términos de referencia,
asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

M.
Vo U AT
GERENTE GENERAL INTERINO
YA FONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONiA ~FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Gladys Maria Jerez Sandoval | CUI: 1621 67083 0101
Contratista:
| NGmero de Contrato: 41-2022.029-FONDETEL | VT @€l 29373581
L Contratista:
Serviclos {Técnicos 0 Servicios Técnicos
Profesionales): :
Plazo del 01/abril/2022 al
Meonto total del Contrato: QTE.EDD.DD Conistit 31/diciembre/2022
.8,000.00 Periodo del ﬂl,-"abrllfi’EDEE al
Honorarios Mensuales: Informe: 30/abril /2022
Unidad Administrativa Fondo para el Desarrollo de la Telefonia —FONDETEL-/ Direccidn
]_dnnde presta los servicios: | Administrativa
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Apoyar en mantener actualizada la informacidn de los servidores plblicos y personas gue prestan
servicios Técnicos y Profesionales, trasladdndola para publicacién en la pagina de Informacion Publica.
5 Apoyar en la elaboracion de Contratos, Acuerdos Ministeriales y Delegaciones de diferentes
renglones presupuestarios. |
5 Apoyo en elaborar, recibir y enviar providencias, circulares, oficios, informes y expedientes a las
diferentes areas de FONDETEL y del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
4 Apoyar en el adecuado orden y actualizacion del archivo de documentos fisicos y digitales de Recursos
Humanos de FONDETEL. |
. Apoyar en la conformacién, confrontacion y registro de expedientes de los diferentes renglones
presupuestarios (011, 021, 022 y 029).
6 Apoyar en la generacion, entregay resguardo de retenciones de VA e ISR de las personas que prestan
servicios Téenicos o Profesionales en renglén presupuestario 029.
7 Apoyar en generacidn, entrega y resguardo de comprobantes de pago de los renglones 021, 022y
011.
Apoyo en recopilacion y entrega de informacion, documentos y exped'iantes solicitados para
8 | respuestas de auditoria del Fondo para el Desarrcllo de la Telefonia -FONDETEL-Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y de la Contraloria General de Cuentas -CGC-. _
g Apoyo en el ingreso de facturas electrénicas en Guatendminas, de contratistas en rengldn
presupuestario 029 y Sub Grupo 18 y gen eracién de reportes.
10 | Apoyo en el proceso de contratacién de personal en los diferentes renglones presupusstarios. -
Apoyo en elaboracion de matriz y preparacién de documentos para notificacion de ascensos, bajas v
11 | tomas de cargo de personal contratade en renglones 021 vy 022 trasladandolo al Director
Administrativo para presentarlo ante |a Contraloria General de Cuentas -CGC-.
Apoyo en escanear y trasladar via correo electronico los contratos y Acuerdos Ministeriales a la
12 | persona encargada de publicar en el portal de Guatecomprasy Contraloria General de Cuentas -CGC-
13 | Participar en comisicnes y otras actividades que le asigne las autoridades de “FONDETEL".
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

|1A'J-

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

113




No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoya en archivo de documentos recibidos y/fo entregados en area de Recursos Humanos,
durante el mes de abril 2022.

aApoyo en actualizar archivos con informacién de personas que prestan servicios técnicos o
profesionales en los diferentes renglones presupuestarios, correspondientes al mes de marzo
del afio 2022, cumpliendo con lo indicado en Articulo 10, numerales 3, 4y 11y Articulo 11,
numeral 2: de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, trasladando los mismos a persona
encargada de la publicacion en las paginas que corresponde,

Apoyo en generar, entregary archivar Boletas de Pago correspondiente al mes de marzo 2022,
de personas contratadas en re nglén presupuestario 021y 022.

Apoyo en entrega y archivo de constancias de retenciones de VA de personas que prestaron
servicios técnicos o profesionales en rengldn presupuestario 029 y SG 18, durante el mes de
marzo 2022,

Apoyo en ingreso de facturas por servicios prestados de Técnicos o profesionales en renglones
presupuestarios 029 y 5618, correspondiente al mes de abril 2022.

Apoyo en generar y enviar via correo electrénico a Jefe Financiero de FONDETEL, la ndmina de
renglén presupuestario 021, 022, 5G18 y 029, correspondiente al mes de abrit 2022.

Apoyo en verifica cién en Guatenominas que las personas contratadas en renglon
presupuestario 029y 5G18en el Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, no estén
contratadas en otra unidad, en el mes de Abril 2022.

Apoyo en actualizar archivo de Excel con informacién de |as personas que seran contratadas
en renglén presupuestaric 029 y SG18, para el periodo de 1 de abril al 31 de diciembre 2023.

Apoyo en escaner de los siguientes documentos por contratacion de personas en renglon 029
“Otras remuneraciones de personal Temporal”, durante el periodo de 01 de abril al 31
diciembre 2022:

s Contratos Administrativos

e Acuerdo Ministerial

¢ Delegacion

10

Apoyo en elaboracién de Oficio FOT-RH-ABR-07-2022-MVMC/gmjs, dando respuesta a Hoja de
Tramite No. 1-26928 en la que hace referencia a Oficio JBVIVA-165-2022-AAC/rmd solicitando
con fundamento en lo establecido en el articulo 168 de la Constity cién Politica de la Republica
de Guatemala y 4 de la Ley Orgdnica del Organismo Legislativo. Se trasladd la informacidn de
personas contratadas bajo ren glén presupuestario 029 “Otras remunera ciones de Personal
Temporal”, durante el afio 2021 vy 2022, asi mismo el listado de servidores Publicos,
contratados en renglon presupuestario 022 “personal por Contrato”.

11

Apoyo en elaboracion de oficic FOT-RH-ABR-08-2022-MVMC/gmjs, remitiendo impresion de
los correos por medio de los cuales se realizé el traslado de Contratos Administrativos y
Acuerdos Ministeriales No. 318-2022 (con 12 personas) y 319-2022 (con informacién de 8
personas), los cuales tienen vigencia durante el periodo del 01 de abril al 31 de diciembre 2022,
para su debida publicacién en las paginas que designa la ley.

12

Apoyo en elaboracion de oficio FDT-RH-ABR-10-2022-MVMC/gjerez, dando seguimiento a
oficic DRRHH-691-2022/VCH/ec. Se remite boleta original del depdsite monetario realizado
por el Licenciade Marco Aurelio Pineda Castellanos, quien fungié como Director Ejecutivo v,

213



Gerente General en el Fondo para el Desarrcllo de la Telefonia -FONDETEL- hasta el 18 de
marzo del afio en curso.

15

Apoyo en traslado de datos de facturas a personas que prestaron servicios por medio de
contratos administrativos durante el periodo de enero a marzo del 2022 para colocar en
finiquito y solicitud de certificacion por terminacién de contrato administrativo en renglén

presl._{puestariu 029

14

Apoyo en ingresar y actualizar informacion en Sistema de Guatenominas de toda persona de
renglén presupuestario 029, que ha prestado servicios técnicos o profesionales durante el afto
2022,

15

Apoyo en escaner de Contratos Administratives y fianzas de personas que prestardn servicios
Técnicos o Profesionales en renglén presupuestario 029 durante el periodo de 01 de abril al 31
de diciembre del 2022, para trasladarlos a personas encargadas de publicar en los portales
correspondientes.

16

Apoyo en traslado via correo electrénico a cada persona que prestard Servicios Técnicos ©
Profesionales en renglén presupuestario 029 durante el periodo de 01 de abril al 31 de
diciembre del 2022, para su archivo y claboracién de informes de actividades con la
informacion correcta.

p I

Apoyo en proceso de seleccion de personas gue aplican para plazas de renglén 011.

18

Apoyo en conformacion, orden, verificacién y ponderacién de expedientes de personas que
realizaron proceso para renglén 011,

15

Apoyc en realizar llamadas telefénicas para solicitar referencias laborales en los
establecimientos en los que anteriormente trabajaron, las personas que estdn en proceso de
seleccidn para las diferentes plazas de renglén presupuestario 011,

20

Apoyo a Director administrativo en revisar contra expedientes la informacion ingresada en
| ficha de cada persona para Aprobacion de nuevo Contrato Administrativo de personas de
| rengldn presupuestario 023.

El presente i

=

|\ Nn /"”

z Sandoval) @. FDNDETEL

& a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. *

(f)

A}J_E( rhhre; cargo y sello
Algaro Qavid Ubico Aguilar
GERENTE GENERAL INTERING
A FONDETEL




MINISTERIO DE
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEF

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
ONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 189

Nombre completo 7 )

del Confratista: Héctor Andrés Mun Vasquez/ cuk: 2080 89535 0101
NOmero de Acta de NIT del
ﬂdminiﬂrﬂﬂvu: SE-EGEE*FDHDETEL ¢ C'ﬁﬁ"ﬂ"ﬂﬂ: 10727205-9

Servicios Técnicos: Servicios Tecnicos
Monto total del _ Plazo del 01-abril-2022 al
Contrato: Q.24,000.00 Contrato: 30-junio-2022
Periodo del 01-abril -2022 al

Honorarios Q@ ,8,000.00 | 2 :
M ansuslas Informe: A0-abril-2022 -
Unidad Administrativa
donde presta los FONDETEL / Direccién Administrativa
sarviclos:

No

Producto a)
Sobre el apoyo en disefiar y presentar bosquejos creativos de los diferenfes temas
gue se publicarén en la pagina oficial del Fondo para el Desarrollo de g Telefonia -
FONDETEL:

Publicacién de nota en las diferentes redes sociales de FONDETEL solicitada por el
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

No

Producto b)
Sobre el apoyo en presentar propuestas de artes para publicidad de FONDETEL;

Creacién de post para nota solicitada por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

No

Producto ¢)
Sobre el apoyo en preparar material grafico

Disefic de portada sobre los principales resultados vy logros alcanzados en el 2021en
FOMNDETEL

Disefio de portada para INFORME DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL -SINACIG-




No

Producto d)
Sobre el apoyo en presentar propuestas de contenido para redes sociales de
FONDETEL

Edicién v publicacién de nota semanal sobre aportes o beneficios de la institucion
hacia la poblacién, sclicitada por el CIV, Dicha nota es compartida a un link DRIVE
proporcionado por el CIV

No

Producto €)
Sobre el apoyo en disefar y elaborar el material gréfico, cuyo fin es informar a la
poblacion e instituciones sobre las actividades y proyectos que realiza el Fondo
para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL- en beneficio de la poblacion

No se realizé material gréfico ya que no se fuvieron actividades en el mes de ABEIL

No

Producto f)
Sobre el apoyc en el disefio grafico de los planes, manuales y reglamentos del
Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-

Adaoptacién de documento de word @ presentacion de Power Point sobre
Fortalecimiento del acceso publico a Intemet para superar la brecha digital en
Guatemala

No

Producto g)
Sobre el apoyo en presentar propuesias para artes de diplomas, tarjetas,
reconocimientos v demds materiales que coadyuven al aprovechamiento del
Recurso Humano

Disefio de logo para identificacién de vehiculo correspondiente alas visitas técnicas




Producto h)

No | Sobre la participacién en comisiones y oiras actividades que le asignen las
autoridades de "FONDETEL"
Compartir en las diferentes redes sociales de Fondetel, las publicaciones de la cuenta
de gobiemo de Guatemala.
1 Difundir informe de gobiemo compartide para el Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura v vivienda en redes sociales del Fondetel

‘Harco me]?}if“nf Carballo

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

2> FONDETEL

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos productos, asimismo, se encuenira recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que procedan al framite de

pago respectivo.

‘o= -ONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
EONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MNombre completo
del Contratista: Joselyne Zobeida Coronado Morales CuUl: 2758163460101
NIT del

NGmero de Contrato: | 42-2022-029-FONDETEL’ Contratista: | 6894930-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 01 de abril del

Contrato: afo 2022 al 31
Monto total del de diciembre
Contrato: Q.78,300.00 ° del 2022 .-

Periodo del 01 de abril del

Honorarlos Informe: 2022 al 30 de

Mensuales: Q.8,700.00 ~ abril del 2022~

Unidad

Administrativa

donde presta los

servicios: FONDETEL/ Direccién Administrativa

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Apoyo en el proceso de contrataciones de los distintos renglones presupuestarios.

2) | Apoyo en realizar la conformacion y confrontacién de documentos para conformar los
expedientes de las personas a contratar en los distintos renglones presupuestarios.

3) | Apoyar en la revisién de correspondencia que ingresa a Recursos Humanos para su
oportuna respuesta.

4) | Apoyo en elaborar respuesta a solicitudes que ingresen a la Direccion Administrativa que
correspondan al drea de Recursos Humanos.

5) | Apoyo en seguimiento a evaluaciones de desempefio que se realiza a los Funcionarios
Publicos de “FONDETEL".

6) | Apoyar en mantener actualizada virtualmente la informacion de las personas contratadas
en los distintos renglones presupuestarios, posteriormente trasladarlo mensualmente a la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda.

7) | Apoyo en realizar providencias, circulares, oficios e informes brindando respuestas de los
diferentes temas solicitados al area de Recursos Humanos.

8) | Apoyo en brindar informacion solicitada por Auditoria Interna de FOMDETEL, Auditoria del

Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y Auditoria de la Contraloria




| General de Cuentas.

9) | Apayo en trasladar formato de registro de horarios de entrada y salida de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 011.

10) | Apoyo en elaboracién de expedientes con soporte de documentos de toma, entrega de
puesto y actualizacién de datos de funcionarios publicos para tramites correspondientes de
Declaracion Patrimonial.

11) | Apoyo en la conformacion de los distintos expedientes que sean solicitados en Recursos
Humanos.

12) | Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de “FONDETEL".

13) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ABRIL

1 Apoyé en actualizar en el mes de abril cuadro de informacién publica de la contratacion
personal renglén 028, 022, 021 y subgrupo 18 del mes de marzo del afio dos mil veintidos.

2 Apoye en enviar en el mes de abril del afio 2022, al correo electronico
v.chacon@comunicaciones.gob.gt, cuadro de Informacién piblica del personal renglén
029, 022, 021 y subgrupol8 del mes de marzo del afio dos mil veintidos.

3 Apoye en realizar listado de ingresos y egreso del personal de los rengiones
presupuestarios 021, 022 y 011 del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.

4 Apoye en verificar la pdgina de Guatecompras que ninguna de las personas gue trabajan en
_FONDETEL-, en los diferentes renglones presupuestario, este contratado en otra
institucion

5 Apoye en realizar Oficio FDT-RH-ABR-03-2022- MVMC/jc, solicitando se informe si se
cuenta con cuota de compromiso y devengado del puesto de (Técnico I} Encargado de
Almacén y Bodega, rengldn presupuestario 011 “Personal Permanente”.

6 Apoye en realizar Oficio FDT-RH-ABR-08-2022-MVMC/jc, haciendo entrega de documentos
necesarios para presentar en la Contraloria General de Cuentas, segun lo establecido en la
Ley de Probidad y Responsabilidad de Funcionaros y Empleados y cualguier otro tramite
necesario, al sefior Walter Santos.

7 Apoyé en realizar oficio FDT-RH-ABR-04-2022-MVMC/jc, enviado a Jefe Financiero Fondo
para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.

2 Apoye en escanear varios documentos de seis Expedientes de proceso de seleccion de
plazas 011, del Fondo para el Desarrollo de |a Telefonia -FONDETEL-.

9 Apoye en conformar expediente de entrega de cargo del Licenciado Marco Pineda guien
fungid como Gerente General del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.

10 | Apoye en realizar oficio FDT-RH-ABR-01-2022- MVMC/jc, ingreso de expediente FEMP de
entrega de cargo Gerente General del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.

11 | Apoye en vy llenar formulario FEMP, Entrega de Cargo Gerente General del Fondo para el




Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, para ingresar al departamento de Recursos
Humanos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

12

Apoye en conformar expediente Toma de Cargo de (Técnico Ill) Encargado de Almacén y
Bodega, renglén presupuestario 011 “personal Permanente”.

13

Apoye en y llenar formulario FEMP, Toma de Cargo (Técnico Ill) Encargado de Almacén y
Bodega del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, para ingresar al
departamento de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y

Vivienda

14

Apoye en realizar oficio FDT-RH-ABR-09-2022- MVMC/jc, ingreso de expediente FEMP de
Toma de cargo Gerente General del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-.

15

Apoye en escanear y enviar a Bantrab copia de contratos de los cuales se compraron
fianzas.

DIRECTOR ADMINISTRATIVOD

%> FONDETEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para gue procedan
al tramite de pago respectivo

[
HRDRAT G314
GERENTE GENERAL INTERING
¥ FONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONiA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | T
Contratista: JORGE JOEL MEDINA CHAVAC | CUL 2530 14948 0101

. NIT del
Nimero de Contrato: | 37-2022-029-FONDETEL * Contratista: 56667167
Servicios {Técnicos 0 Servicios Técnicos Administrativos
Profesionales): = 2 _
Monto total del py Plazo del Contrato: | pe| 01/04/2022 al
Contrato: Q36,000.00 31/12/2022

Periodo del Del 1al30de

Honorarios Mensuales: | 04,000.00 4 Informe: Abril de 20227 |
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Direccion Administrativa / FONDETEL l
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyo en la elaboracién de Bitdcora de Estatus de mantenimiento de vehiculos, trasladando la

misma semanalmente a la Direccion Administrativa.

2 Apovyar en la recolecta, control y entrega de correspondencia.
3 Apoyo en el traslado de personas para el tramite de diligencias varias.
4 Apoyar en realizar limpieza de los ventanales exteriores e interiores del primer nivel de las oficinas
de FONDETEL. = B
o Apoyo en realizar la oportuna limpieza de los vehiculos de FONDETEL, seglin la asignacion de los
mismaos. |
6 Apoyo en realizar el mantenimiento del drea verde de las oficinas de FONDETEL.
7 Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de "FON DETEL".
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA", debera i

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL

| No.
1 Apoyo en Traslado de correspondencia de Asistente de Gerencia a Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
2 Apoyo en recoger documentos del area Financiera de FONDETEL, en DAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. .
3 Apoyo en Lavado de los vehiculos institucionales y mantenimiento preventivo durante el mes.
MAZDA BT-50 PLACAS P-285FYZ.
TOYOTA RAV 4 PLACAS P-885DBY
4 Apoyo en Traslado de correspondencia de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, al drea de Recursos Humanos de FONDETEL.
5 Apoyo en el mantenimiento de area verde de la unidad de FONDETEL.
B Apoyo en Traslado de correspondencia del Area Administrativa a vice despacho del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7 Apoyo en movimiento de vehiculos en parqueo de FONDETEL, coardinar el pargueo interno de cada
vehiculo autorizado a parquear, proceso realizada cada semana.
g Apovyo en Traslado de documentos del Area de Recursos Humanos a Secretaria Administrativa del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
9 Apoyo en Traslado de correspondencia de Recursos Hurnanos de FONDETEL, a Recursos Humanos
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
10 | Apoyo en llevar documentos del area de Acceso a la Informacién Publica de esta unidad, al
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, unidad de Informacidn Publica.
11 | Apoyo en traslado de personal de Recursos Humanos de esta institucion, al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
12 | Apoyo en Traslado de correspondencia al Vice despacho del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, de FONDETEL.
13 | Apoyo en traslado de Documentos de Area Técnica a, Superintendencia de Telecomunicaciones SIT
zona 10.
14 | Apovo en Traslado de documentos de Secretaria Administrativa del Ministerio de Comunicaciones,
| Infraestructura y Vivienda, a Recursos Humanos de FONDETEL
15 | Apoyo en limpieza de Ventanas en planta baja en las Instalaciones de FONDETEL.
16 | Apoyo en traslado de Documentos de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda a, Asistente de Gerencia de FONDETEL.
17 | Apoyo en Traslado de correspondencia del Area de F1anificaciéﬁ a DIPLAN del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
18 | Apoyo en traslado de Jefe Administrativo de esta institucion, al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
12 | Apoyo en Traslado de correspondencia de Financiero a Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
20 | Apoyo en Traslado de correspondencia del drea financiera a DAF, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda. o
21 | Apoyo en traslado de documentos de FONDETEL, a Empresa Municipal de Agua EMPAGUA- NEXDU
zona 4.




e

22 | Apoyo en traslado de lefe Administrativo 2 Banco del Crédito Hipotecario Nacional CHN,
| Aerondutica Civil. B
23 | Apoyo en traslado de personal del Area Financiera a, Contraloria de Cuentas zona 1.

24 | Apoyo en Traslado de correspondencia del drea financiera a DAF, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

25 | Apoyo en Traslado de correspondencia de Recursos Humanos de FONDETEL, a la Unidad de

| Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ]

K
i

| | ,
() H\x( / ﬂ’lﬁnﬂﬁ;méﬁdﬁ

w DIRECTOR ADMINISTRATIVD
Contratista (Jorge Joel Medina Chavac) : 'f‘!-’ FONDET EL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

()

~Bo.[Nombre, cargo y sello
Alvaro David Ubico Aguilar
GERENTE GENERAL INTERINO

< FONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
EONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA ~FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista: | Juan Fernando Ochoa Roque CUI: 1786691130114
Nimero de NIT del
Contrato: 27-2022-029-FONDETEL Contratista: 3398729-7
Servicios
(Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 1 de abril de
Contrato: 2022 al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: .144,000.00 - ] — 2022 |
Honorarios | Periodo del 1 al 30 de abril
Mensuales: (.16,000.00 | Informe: de 2022
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios: FONDETEL/Asesoria Juridica.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

B

1 .ﬂunalizarﬁr asesorar juridicamente los expedientes de las Direcciones de FONDETEL

2 | Asesoria y apoyo profesional en el andlisis de elaboracién y/o revision de oficios y |
providencias de todo tipo, puestos a consideracion de asesoria juridica

3 | Asesoriay apoyo profesional en la emisidn, andlisis y revision de opiniones juridicas, derivado |
del estudio y anélisis de todos los expedientes que ingresan a la Asesoria Juridica con el objeto '
de consultas de aspecto legal, solicitadas por Gerencia General y Directores

4 | Asesorfa y apoyo profesional en la emisién, analisis, revisién y/o elaboracion de proyectos de
reglamentos, manuales, canvenios y otros instrumentos juridicos que sean de interés para
FONDETEL y gue le fueren encomendados

5 | Asesoria, andlisis y elaboracién de propuestas de reforma y/o creacién de Leyes, que
fomenten el cumplimiento de los fines de FONDETEL

6 | Asesoria en los proyectos desarrollados por la Direccién Técnica, que desarrolle FONDETEL |
en las cuales sea solicitado el analisis respectivo

7 | Asesoria, procuracion y diligenciamiento de solicitudes dirigidas a la Procuraduria General de
la Nacién, que sean requeridas por Gerencia General o alguna Direccién de FONDETEL

8 | Asesoria, procuracién y diligenciamiento de procesos laborales vigentes y nuevos, de Juicios |

Ordinarios Laborales y/o Reinstalaciones




g | Asesoria, procuracién y diligenciamiento de denuncias y/o procesos penales, en el Ministerio |
Piblico y Tribunales de Justicia, en todas las instancias respectivas ’
10 | Asesoria y apoyo profesional en la evacuacion de consultas verbales y escritas que le realice |
Gerencia General y Direcciones de FONDETEL
11 | Asesoria y apoyo profesional en el analisis, revisién y/o elaboracién de informes |
| circunstanciados
12 | Asesorar en la elaboracién de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos, |
sometidos a la consideracién de Asesoria Juridica previo a firma de aprobacion respectiva
13 | Asesorar en la elaboracion y andlisis de informes circunstanciados
14 | Dar seguimiento a los procesos judiciales en las distintas Entidades Puablicas
| 15 | Seguimiento a evacuacion de audiencias, amparos, juicios laborales, contenciosos
administrativos, casacion civil y penal |
- 16 | Revision y asesorfa juridica en cuanto a los contratos administrativos 021, 022, 029 y sub
grupo 18, previo a la suscripcion de los mismos; asi como en los procesos de contratacidnes
de personal 011 )
17 | Revisidn y asesoria juridica en cuanto a las actas administrativas segin corresponda, previo '_
a la suscripcion de las mismas - ﬁ i
18 | Dar seguimiento a los requerimientos de pago notificados por el Organo Jurisdiccional o por
la Asesoria Legal Laboral del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y
coordinar con el drea de Recursos Humanos y Financiero de FONDETEL, las programaciones
presupuestarias en el momento oportuno -
19 | Apoyo en la elaboracién de actas relacion adas a la contratacion de servicios
20 | Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de “FONDETEL".
21 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL COMTRATISTA"
deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
‘No. | = ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
1 | Apoyo en redaccidn y asesoria juridica de la minuta de RESOLUCION 20-2022 de la GERENCIA |
. GENERAL.
2 | Apoyo en redaccién y asesoria juridica de la minuta de RESOLUCION 22-2022 de la GERENCIA |
GENERAL.
3 | Apoyo en redaccidn y asesoria juridica de la minuta de RESOLUCION 21-2022 de la GERENCIA
GENERAL. |
4

Apoyo en redaccion y asesoria juridica de la minuta del NOMBRAMIENTO NOM-FDT-GG-01- |
2022, de la Gerencia General. |




Apoyo en redaccion y asesoria juridica de la minuta del NOMBRAMIENTO NOM-FDT-GG-02-
2022, de la Gerencia General.

Apoyo en redaccion y asesoria juridica de la minuta del Acuerdo GG-01-2022, de la Gerencia |

General.

Apoyo en redaccidn y asesoria juridica de la minuta del Acuerdo 6G-02-2022, de la Gerencia |
. General.

Apoyo en la redaccion y asesoria de la minuta del ACTA ADMINISTRATIVA 29-2022-

FONDETEL. B

Apoyo en la redaccion y asesorfa de la minuta del ACTA ADMINISTRATIVA 30-2022- |

FONDETEL.

Apoyo en redaccion y asesoria del Oficio FDT-UAJ-J0-07-2022, En seguimiento y respue;ta al |

Oficio No. FDT-AI-33-2022/ANSN/ansn de fecha 18 de marzo de 2022

Apoyo en redaccion y asesoria del Oficio FDT-UAJ-10-08-2022, Previo a"emitir la Dpiniﬁn_
Juridica solicitada por el Consejo de Administracion del Fondo para el Desarrolle de la |

Telefonia, en cuanto a la nueva actualizacion del MANUAL DE ORGANIZACION ¥ FUNCIONES

-MOF-, DEL FONDOQ PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL-.

12

Apoyo en elaboracidn y asesoria juridica de la OPINION JURIDICA 07-111-2022, con relacién a |

VIGENCIA DEL ACUERDO MINISTERIAL 278-2013, EN CUANTO AL MANUAL DE NORMAS,
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION Y CONTROL DE

COMBUSTIBLE ¥ LUBRICANTES DEL FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -

FONDETEL-, ANO 20189.

13

Apoyo en elaboracién y asesoria juridica de la OPINION JURIDICA 08-111-2022, con relacién a

la ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -MOF-, DEL FONDO PARA

EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL-, PRESENTADO PARA SU APROBACION ANTE |

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -

| FONDETEL-

14

Apoyo en elaboracién y asesorfa juridica de la OPINION JURIDICA 09-111-2022, con relacién a

la creacién de las plazas de Director Administrativo y Director Téchico.

15

Apoyo en el seguimiento mensual del proceso Ordinario Laboral No. 01173-2021-07793 |

promovido por AMMY DAYAN PALOMO CARRILLO en contra del Estado de Guatemala.

16

Apoyo en el seguimiento mensual del proceso Juicio Ordinario Laboral 012 14-2018-02575 del |

Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, promovido por JOSUE EDUARDO
CARRERA SULECIO.

17

Apoyo en el seguimiento mensual del JUICIO ORDINARIO LABORAL NO. 01173-2021-04152 |
PROMOVIDO POR: LAURO VINICIO MARROQUIN CANTE, en contra del Estado de Guatemala. |

18

Apoyo en el seguimiento mensual del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-07473,
promovido por Luis Gustavo Marroguin Friely.

19

Apoyo en el seguimiento mensual del Juicio Ordinario Laboral No. Dll?a-lﬂzﬂ-ﬂﬁﬁﬁif

promovido por Cruz Noemi Ramirez Mejia de Najera.

20

Apoyo en el seguimiento mensual del proceso Ordinario Laboral No. 01173-2021-07793
promovido por AMMY DAYAN PALOMO CARRILLO en contra del Estado de Guatemala.




luzgado Tercero Pluripersonal de Trabajoy Previsién Social, promovido por JOSUE EDUARDO

21 | Apoyo en el seguimiento mensual del proceso Juicio Ordinario Laboral 01214-2018-02575 del |
CARRERA SULECIO. |

Ju‘n-ﬁi‘ernandn Ochoa Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA —~FONDETEL

INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo . e . 2 i x k5 R
dal Conltista: Julia M_ETEG Marnisol Romers Logizg Cul: 2084994580602
" | Confirate Administrative No. 32-2022- | NIT del
NOmero de Contrato: 029-FONDETEL Contratista: 76873145
Servicios (Técnicos o - N Codigo de 9
Profesionales): Servicios Profesionaies R 02
Monto total del. ' Plazo del Del 01 de Abrl al 31 de
Conirato: ! LN /__ Confrate: Diciembre de 2022
Honorarios ' Periodo del Del 01 al 30 de abril de
Mensuales: 2.10,000.00 2 | Informe: 2022
Unidad Administrativa
donde presta los | Direccion Adiministrativa
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

]

Apoyar en realizar verificaciones semanales en los disfintos portales, corroborando que los vehiculos
institucionales se encuentren libres de impuestos

Apoyo en elaboracion, entrega y solicitud de firmas de Tarjetas de control para entrega de cupones

/ de combustible a las personas correspondienles
3 Apoyar en los distintos procesos asignados por la Direccidén Administrativa, agilizando procedimientos
de elaboracion y revision __
4 Apoyar a la Direccion administraliva revisando los documentos que son solicitados por las distintas
auditorias con relacion a los vehiculos
5 Brindar apoyo semanalmente en la recepcion de bitdcoras de mensajeria y controles de mantenimiento
de los vehiculos a nombre de FONDETEL
b Apoyo en la revision de expedientes del drea de compras antes de ser trasladados al area financiera
7 Apoyo en el control del estatus de las distintas requisiciones que ingresan a compras y son frasladadas
al area financiera para un mejor control de los procesos administrativos
a Apoyo en trasladar a Direccion Administrativa las solicitudes del mantenimiento de vehiculos para
autorizacion y posterior trasladar al responsable de la realizacién de requerimiento
9 Brindar apoyo en los expedientes de donaciones de bienes materiales realizadas al Fondo para el
Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-
10 ' Apoyo en la elaboracion de actas relacionadas a los distintos vehiculos del Fondo para el Desarrollo de
la Telefonia -FONDETEL-
11 Participar en comisiones y ofras aclividades que le asignen las autoridades de FONDETEL
12 Las actividades descrilas son enunciativas mas no limitativas, por el que el “Contratista® debera

desarrollar todas aguellas actividades gue se deriven de la presente contratacion




[No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO
Apoyo en Verficar Multas vehiculares de la Flotilla de vehiculos de FONDETEL en las paginas oficiales de
3 las Muricipalidades de Guatemala gue se encueniran disponibies en el portal de multas SAT, y via
telefénica en ko Municipalidad de San José Pinula, se realiza archivo de reporte corsolidade por semnana
del mes de aloril.
2 Apcyo en registrar semanalmente cupones de combustible del mes de albil en libro de Excel. que se
enfregan al personal asignado.
r Apoyo en la elaboracisn, impresidn y trasiado de Tarjetas de Control de Soficitud y Enirega de cupones
3 |de combuslible del mes de abril y gastionar firma de: Gerencia General, Direccién Técnica, Direccion
Administrativa, Direccidn Financiera y Pilotos, posterior apoyo en realizar archivo,
4 Apoyo en elaboracién, impresién y archivo del loro de combustible, en formularic autorizade por la -
CGC- corespondiente al meas de abril 2022.
5 Apoye en la elaboracion de oficio para traskadar informacion de reportes de informacién poblica al
encargade de Informacion Puiblica para gue sea publicada en donde comesponda.
6 Apoyo en la elaboracidn de distintos oficles comespondienies a la Direccidn Adminisfrativa, para dar
seguimiento y cumplimiento a los distintos procesas ad rinistratives, durante el mes de abril.
7 Apoyo en la realizacién de archivo de correspondencia enviada y recibida de la Direccidn Administrativa,
comrespondiente al mes de abril,
| 8 Apoyvo en la recepcién y archiva de formatos para bitdcora de comisiones de mensajeria y pilotos, llevar
conirol semanal y reportar al Director Adminiztrative en el mes de aloril,
9 Apoyo en la recepcién de farmato para bitdcora de servicio mecdnico preventivo de la fiofilla de
vehlculos de FONDETEL y llevar conirel semanal y reportar ol Director Administrativo en el mes de abiil.
10 |APSYO &N irasladar documentacion del estatus de vehiculos P-285FYZ, P-885DBY, O-0701BBH, P-635DML Y
P-530BEW al drea de compras para respaldo de expedientes de mantenimiento de vehiculos,
Apoyo en frasladar @ la Direccién Administrativa las solicitudes de mantenimienio de vehicukos para
11 | autorizacién segin lo reportado por el personal de mensajeria, para auterizacién y posterior frasiadar al
drea de compras para &l proceso comespondiente.
12 Apcyo en frasladar bitdcora de reparacion de los vehiculos P_2&5FYZ, P-825DBY, O-0701BBH, P-550CLP, P-
L 4ESDML v P-590BEW al drea de compras para respaldo de expedientes de mantenimiento de vehiculos.
Apoyo en ko comunicacion via telefénica con el encargado de Sepvcios Generales del Ministerios, Sr.
13 | Alsjandro Yoc vy la sefiorta Bairovi para definic la enfrega del acla de ampliacidn del préstamo del
vehiculo O-550BBW para gestionar las firmas comespondienies.
Apoyo en realizar lamadas para contactar al 3r. Fabian Leoni para solicitar que cumpla con el page de
14 | 1a mutta del vehiculo P-458DML. informanda al Dirsctor Administrativo y Director Financiero que no fue
posible llegaor a un acuerdo con o persona.




Apoyo en la comunicacién via felefédnica con la encargada de vehiculo de UDEVIFO para seguimiento
de la solicitud de ingreso de caso ante Bienes del Estado realizada por el Direcior Financiero de DONDETEL

15 para varificar el estatus de la soficitud emilida para resclucidn que legaliza & trasiade del vehiculo P-
S49CLP.
Apoyo en ko comuricacidn via comeo electrdnico con el encargado de Senvicios Generales y via
16 | telefdnica con el encargado de Inventarios de ka 5T para censultar sobre el avance de los framites para
s vehliculos P-144DYM, O-0701BBH y P-435BMJ.
Apoyo en acompahamiento en conjunto con el Director Financiero a reunion a las instalaciones de a
17 Superintendencia de Telecomunicaciones, para seguimiento de casos de vehiculos a nombre de la 3T,
con el sefior Daro Mazariegos encargado de inventarios.
18 Apoye en actualizar bitdcora en libro de Excel de reparacidn de vehiculos de los servicios realizados
actuglizade al mes de abril, comrespondientes a la fictila de vehiculos de FOMDETEL.
19 Apoyo en la revision de cenformacién de expedientss del drea de compras antes de ser frosladados al
drea financiera del mes de abril.
20 Apoyo en el confrol del estatus de requisiciones que se frasladan para el drea de compras del mes de
akbil.
Apoyo en ka impresién de Actas Administrativas corespondiente a confrataciones de grupo 18, soliciiud
by . . e : .
de firmas, coordinacidn de page de fianzas y archivo corespondiente.
22 Apoyo en el confrolinterna de consume de combusiible semanal de los vehiculos asignados @ mensajeria,
vehiculos P-550CLP v M-P47HSE en el mes de abril.
23 |APoyoenla el boracién de reporte de combustible ulilizado en el mes de abril, solicitado por la Direccidn
Financiera en el mas de abiril.
Apoyo en asistir a reunién de comité de SINACIG en ka fecha 04 de abril para redlizacion de informe
24 | namrative y en la fecha 12 de abril para realizar modificacion en Mafriz de Riesgos.
25 Apoyo en la recepcion de informes del mes de abril del personal 029 v grupo 18 de FOMDETEL.

IJh'l A

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

%> FONDETEL

El presente Mforme responde a lo estipulado en el acta suscrita con el prestador de servicios y sus respeciivos
t&rminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre completo :

ddal Conirafisl: Luis Alberto Locon Choy Cul: 1643 78316 0110
Contrato Administrative 47- NIT del 901 5048-9

NOmero de Contrato: 2022-029-FONDETEL Contratfista.

Servicios Técnicos: Servicios Tecnicos

Monto total del y Plazo del 0l-abril-2022 al -

Contrate: Q.76.500.00 Contrato: |  31-diciembre-2022

Honorarios : Periodo del 01-akoril-2022 al

Mensuales: Q.8,500.00 Informe: I0-abril-2022

Unidad Administrativa

donde presta los

Fondo para el Desarrollo de la Telefonia ~-FONDETEL-/ Direccién
Técnica

servicios:

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

Apoyo en la elaboracion de informes de entidades de salud, Educacion y/o
Seguridad que confengd evaluaciones técnicas de conectividad en

Telecomunicaciones para futuros proyectos de subsidio.

Apoyo a la Direccion Técnica en losreq uisitos técnicos para laimplementacion

2 | de proyectos en los lugares priorizados © solicitados

Apoyo en la realizacion de informes gjecutivos institucionales sobre avance
3 | solicitados.

Brindar soporte técnico en informatica y Telecomunicaciones donde sea
4 requerido por el Director Técnico o Autoridades de la Institucion.
s | Acompanamiento al Director Técnico a reuniones cuando sea requerido.

Participar en comisiones y ofras actividades que le asignen las autoridades de
FONDETEL




No

INFORME DE ACTIVIDADES

Apoyo a la unidad informatica para la construccion de la plantilla de la nueva

pdagina web de Fondetel.

Con fecha 7 de abril de 2022, se apoy6 en la reunion para la presentacion de

la nueva pagina web al Gerente General, para su revisién y observaciones.

Con base al nombramiento FID-NC-DT-02-2022, se realiz6 la visita técnica o
centros de salud para realizar una evaluacion de factibilidad a través de una
inspeccién de las condiciones del establecimiento y la estructura existente que
permita determinar la viabilidad de insfalar servicios de telefonia y sus servicios
de valor agregado; como seguimiento a las gestiones de desarrolio
planificadas por el fondo.

Es por ello que se visitaron los centros de salud del departamento de San
Marcos, el detalle de las actividades realizadas esta en el informe presentacdo
sobre dichas visitas.

Apoyo a la unidad Técnica en la creacidn de informes y el ordenamiento de

los datos obtenidos en las visitas técnicas.

(f)

Luis Alberto Locon Choy

El presente informe responde a lo estipulado en &l contrato administrative suscrito con el

prestador de servicios y sUs respeciivos productos, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para que procedan al frémite de

pago respectivo.

r 4
(f) ffar
Vo.Bo GERENWTE GENERAL INTERINO
o,

= EONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
EONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo : " ' _
S Luis Pablo Mijangos Tello Cul: 2251090341302
W NIT del

r 3 X T "

_Humirn de Confrato: 48-2022-029-FONDETEL Confratista: 7874805-4

Serviclos (Técnicos o : :

Frofesionclad): Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01-abril-2022 al

Conftrato: Q:.112,500.00 Conftrato: 31-diciembre- 2022

Honorarios Periodo del O1-abril-2022 al |

Mensuales: Q.12,500.00 Informe: 30-abril-2022

Unidad Administrafiva | . -0 ol Desarolio de la Telefonia ~FONDETEL-/ Direccién

donde presia los Tecni

acnicd

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al Director Técnico en la programacién de proyectos para el
| fortalecimiento y desarrollo de los servicios telefonicos en el corto, mediano y
large plazo.

Apoyar al Director Técnico en la planificacién de estudios de coberiura,
2 | demanda vy oferta de servicios de telefonia y conectividad en dreaqs rurales y
urbanas de bajos ingresos.

Apoyar al Director Técnico en la elaboraciéon de estudios de prefactibiidad
para sustentar el desarrollo de nuevos proyectos.

Apoyar al Director Técnico en la elaboracién de procedimientos, requisitos,
4 | bases, especificaciones o términos de referencia para la presentacion de
proyectos

Apoyar al Director Técnico en la actualizacion de datos estadisticos con
relacién a telefonia y conectividad del pais.

Participar en comisiones y ofras actividades que le asignen las autoridades de
“FONDETEL".

Las aclividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que °EL
7 | CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas aguellas ofras actividades que se
| deriven de la presente contratacion.




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyo en la verificacion y entrega final de las rutas opfimas para la comisién que
tendrd como objetive principal el realizar una visita técnica de campo para |
determinar las condiciones en las que se encuentra su conectividad en los diferentfes
centros de salud y/o puestos de salud en el departamento de Baja Verapaz.

Participacién en la reunién con el Asesor de Juridico, con el fin de revisar, interpretar,
2 | analizar y dar respuesta a las preguntas juridicas del formulario que contiene el
cuestionario de madures en capacidad cibemética.

Apovyar a la Direccién Técnica en la revisién y andlisis del formulario que contiene el
3 | cuestionario de madures en capacidad cibemética, del cual se dio respuesta a las
preguntas técnicas.

Apoyo en la comision de trabajo bajo el nombramiento FDT-NC-DT-04-2022, la cual
se llevé a cabo en el departamento de Baja Verapaz. Se realizo una evaluacion de
4 | factibilidad a través de una inspeccion de las condiciones del establecimienfo v la
estructura existente para poder determinar la viabilidad de instalar servicios de
telefonia y sus servicios de valor agregado.

e

G A kL, D
.iuig Pablo Mijangos Tello

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda,
para que procedan al irdmite de pago respectivo.

0}
Vo. BARaF B YT Aty

GERENTE GENERAL INTERING

e FONDETEL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
MARIO RUDDY VELASQUEZ PINTO

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONiA ~FONDETEL

INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MARIO RUDDY VELASQUEZ / 1996-84294-

Nombre completo |PINTO CuUl: 0101

del Contratista: |

Nimero de | 29-2022-029-FONDETEL- ~ NIT del

Contrato: B Contratista: | 2341751

Servicios

(Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES

Profesionales): B :

Monto total del Plazo del 1 de abril al 31

Contrato: Q.135,000.00 £ Contrato: |de diciembre

) de2022. ~

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q.15,000.00 & | Informe: Del 1al30de .

! abril de 2022

Unidad !

Administrativa |

donde presta los |FONDETEL / GERENCIA GENERAL

servicios: z

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Asesorar a la Gerencia General en los aspectos relacionados con |a planificacion;

2 | Introducir la cultura de planificacién al interior de la Institucién, mediante elusode |
herramientas de programacion de actividades, y el uso de la informacion resultante para
una mejor toma de decisiones; |

3 Apoyo en la actualizacién y modificacion del Plan Operativo Anual, Plan Multi Anual, y Plan
Estratégico Institucional; N

4 Coordinar con la Direccién de Planificacién y Desarrollo Institucional -DIPLAN-la elaboracidn
del Plan Operativo Anual, Plan Multi Anual;

5 En coordinacién con la Gerencia General, definir las prioridades, politicas, objetivos y
metas, vinculandolas con el proceso de elaboracion del Plan Operativo Anual;

& Verificar y reportar el seguimiento en la consecucidn de metas fisicas programadas en el |
Plan Operativo Anual;

7. Dar seguimiento a las metas relacionadas con los proyectos en ejecucion, los cuales son
desarrollados de acuerdo a la Ley de Telecomunicaciones;




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
MARIO RUDDY VELASQUEZ PINTO

Verificar por que todos los documentos que se elaboren en materia de planificacién,

cumplan con los lineamientos establecidos por Direccién de Planificacion y Desarrollo
Institucional -DIPLAN- y la Secretaria de Planificacion y Programacion de Presidencia -
SEGEPLAN-;

Ser el enlace entre la Unidad Ejecutora y la Direccion de Planificacién y Desarrollo
Institucional -DIPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

10.

Participacion en la planificacién de actividades relacionadas con el desarrollo de proyectos
de conectividad que el Consejo de Administracion de FONDETEL determineg;

n b 12

Participacion en la elaboracién de matrices, cronogramas y evaluacion de riesgos en los
distintos proyectos que se ejecutaran con los fondos del préstamo;

12.

| de Organismos Internacionales y |a Legislacion Nacional;

Participacion en el disefio de los Términos de Referencia para la contratacion de las i
distintas consultorias que seran necesarias para el fortalecimiento de FONDETEL y el
desarrollo del disefio de los proyectos, las que se realizardn de conformidad con las politicas

13.

Participacidn en la elaboracidn del borrador de bases para las licitaciones que serdn
necesarias para la adjudicacién de los proyectos que se ejecutaran por medio de Préstamos
de Organismos Internacionales y |a Legislacion Nacional;

14

Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de "'FDNDETEL“

15

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en la elaboracién del informe de ejecucidn de metas fisicas correspondiente al mes
de marzo de 2022, Enviado a la Direccion de Planificacién y Desarrollo Institucional -

DIPLAN- por medio del Oficio OUP-028-2022.

2. | Apoyo en la elaboracidn del informe de ejecucion de metas fisicas por beneficiarios
correspondiente al mes de marzo de 2022. Enviado a la Direccién de Planificacion y |
Desarrollo Institucional —DIPLAN- por medio del Oficio OUP-025-2022.

3, | Apoyo en la elaboracién de la respuesta para la Procuraduria General de la Nacidn, sobre el |
caso 14,674 de la Comision Interamericana de Derechos Humanos. Enviado a la Direccidn
Administrativa mediante Oficio OUP-030-2022.

4. | Apoyo en el analisis y respuesta al requenmlentu del Viceministro de Comunicaciones, en
relacion a la cuota financiera no utilizada.

5. | Participacién en la reunidn de Gerencia que se llevé a cabo el dia 4 de abril del presente
afio, en la que se expuso los avances del Plan Operativo Anual 2023, documento narrativo y
matrices. |

6. | Apoyo en la correccién de matrices del Plan Operativo Anual 2023, que fueron solicitadas

por la Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLAN-.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
MARIO RUDDY VELASQUEZ PINTO

7. | Participaciéon en la reunién de trabajo para dar respuesta a la matriz para capturar |
informacién del diagnéstico relacionado con el Sistema Nacional de Control Interno |
Gubernamental -SINASIG-.

8. | Participacién en la reunién de Gerencia que se llevo a cabo el dia 12de abril del presente
afio, en la que se expuso lo relacionado con la recepcion y respuesta del requerimiento del
Banco de Corea, para la realizacién del Seminario sobre la Consultoria conjunta KSP-BID
2021/22) Fortalecimiento del acceso puablico a Internet para superar la Brecha Digital en
Guatemala.

9. | Apoyo en la revisién y cambios sugeridos al informe relacionado con la informacion del
diagndstico relacionado con el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -
SINASIG-. _

10. | Apoyo en la revisién del Plan Operativo Anual 2022, con el propdsito de considerar algunos
aspectos para su actualizacion. i
11. | Participacién en la reunidn con personeros de la empresa Huawey, con propdsito de
presentar las competencias, forma de ejecucion de proyectos y fuente de financiamiento de
los recursos del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia, B

12. | Presentacién de los objetivos y resultados esperados de la Consultoria conjunta KSP-BID,
(Programa de Intercambio de Conocimientos) por videoconferencia con funcionarios del
Fondo, Banco de Corea y Banco Interamericano de Desarrollo -BID-.

()

i B I - 5
CQHW Velasquez Pinto)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo,

(f)

. cﬁhre, cargo y sello
Alvaro Qavid Ubico Aguilar

GERENTE GENERAL INTERINO

o,
e FONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIEN DA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 189

Nombre completo Marissa Guerra Ramos CUL: 2068 12752 0608
del Contratista: _
Nimero de Acta NIT del
S eo et 31-2022-FONDETEL /| oo nenmticta: 90411579

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Servicios Técnicos

Monto total del " [Plazo del |01/04/2022 al
Contrato: o g Contrato: |30/06/2022 -
Honorarios V Periodo del |01 de abril al 30 de
Mensuales: SRR |Informe: | abril 2022

Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Direccion Financiera/FONDETEL

I PRODUCTO A)
Apoyo En Atencion Al Publico En La Recepcién De Documentos Varios ¥ Atencion

No =
De Llamadas Telefonicas

s

Durante el mes de abril no se tuvo la oportunidad de contestar llamadas
telefénicas debido a que no hay una extension directa al drea financiera.

PRODUCTO B)
No | Apoyo En La Coordinacion Del Envio De Correspondencia De La Jefatura Financiera

Durante el mes de abril se apoyé con él envio de documentos en donde se

1 solicita compromiso para contratos administrativos del renglén presupuestario
189y 183
Durante el mes de abril se apoyé con él envio de documentos en donde se
2 solicita compromiso para contratos administrativos del renglén presupuestario
029

Durante el mes de abril se apoyé con él envio de documentos en donde se
3 | solicita REPROGRAMACION DE SUBPRODUCTOS tipo INTRA 1, para facilitar la
contratacién de personal renglén 011




No

Apoyo En Actualizacién Diaria De Archivo De Documentos Del Area Financiera

PRODUCTO C)

e

Durante el mes de abril se actualizé el archivo de oficios, auditorias internas,
transferencias y providencias en sus respectivos leitz

No

PRODUCTO D)
Apoyo En La Realizacién De Convocatorias Para Reuniones De Trabajo Del Area
Financiera

e =

Durante el mes de abril no hubo convocatorias para reuniones de trabajo del
area financiera.

No

PRODUCTO E)
Apoyo En La Elaboracién De Solicitud De Requerimientos De Papeleria Y Utiles Para
Uso Del Personal Del Area Financiera

Durante el mes de abril no se solicité papeleria y atiles para personal del Area
Financiera.

No

PRODUCTO F)
Apoyo En Recopilacion Y Entrega De Informacién, Documentos Y Expedientes
Solicitados Para Respuestas De Auditorias Del Fondo Para El Desarrollo De La
Telefonia -FONDETEL- Ministerio De Comunicaciones, Infraestructura Y Vivienda Y
De La Contraloria General De Cuentas -CGC-

Durante el mes de abril se apoyé con la entrega de informacién solicitada en el
oficio de auditoria No. FDT-AI-44-2022/ANSN/emch, en donde solicitan
informacion del FONDO ROTATIVO y documentacién del personal que
intervienen en el procedimiento de cada operacién, liquidacion parcial y
reposicion de FONDO ROTATIVO.

No

PRODUCTO G)
Apoyo En La Elaboracion De Oficios, Resoluciones, Memorandum, Circulares Y
Respuestas A Requerimientos De Otras Direcciones O Jefaturas De Esta Unidad ¥ De
Otras Dependencias

Durante el mes de abril se apoy6 con la entrega de la ejecucién presupuestaria
a Gerencia General correspondiente al mes de marzo.

Durante el mes de abril se apoyé con la entrega de informe financiero a
Gerencia General correspondiente al mes de marzo.




No

PRODUCTO H)
Apoyo En Conformar Expedientes De Cur’S De Pago Para Enviar A La Direccion De
Asuntos Financieros -DAF- Del Ministerio De Comunicaciones, Infraestructura Y
Vivienda

Durante el mes de abril se apoy6 con la conformacién de expediente de cur de
pago para nomina 021 y se apoyd con enviar el expediente a la Direccion
Administrativa Financiera-DAF-

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expediente de cur de |
pago para nomina 022 y se apoyo con enviar el expediente a la Direccién de
Administracién Financiera-DAF-

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expediente de cur de
pago para nomina 029 y se apoyo con enviar el expediente a la Direccién de
Administracién Financiera-DAF-

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expediente de cur de
pago para nomina renglén 189 y 183, se apoy6 con enviar el expediente a la
Direccién de Administracién Financiera-DAF-

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expedientes de curs
de pago de servicio de telefonia 1 linea, para enviarlos a la direccion de asuntos
financieros -DAF

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expedientes de curs
de pago de servicio de telefonia 7 lineas, para enviarlos a la direccion de asuntos
financieros -DAF

=

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expedientes de curs
de pago de arrendamiento de dos impresoras utilizadas en las oficinas de
FONDETEL, para enviarlos a la direccién de asuntos financieros -DAF

Durante el mes de abril se apoyé con la conformacién de expediente de cur de
pago para pago de DIETAS y se apoy6 con enviar el expediente a la Direccién
Administrativa Financiera-DAF-

No

PRODUCTO 1)
Apoyo En La Elaboracion, Impresion, Control, Archivo Y Digitalizacion De Cur’S De
Pago

———

Durante el mes de abril se apoyé con la impresién y archivo de cur de pago para
nomina 021.

Durante el mes de abril se apoyé con la impresién y archivo de cur de pago para
nomina 022.

Durante el mes de abril se apoyé con la impresién y archivo de cur de pago para
nomina 029.

= o




Durante el mes de abril se apoy6 con la impresion y archivo de cur de pago para
nomina renglén 189 y 183.

Durante el mes de abril se apoyé con la impresién y archivo de expedientes de
curs de pago de servicio de telefonia 1 linea, para enviarlos a la direccién de
asuntos financieros -DAF

Durante el mes de abril se apoyé con la impresién y archivo de expedientes de
curs de pago de servicio de telefonia 7 lineas, para enviarlos a la direccion de
asuntos financieros -DAF

Durante el mes de abril se apoyé con la impresién y archivo de‘;éxpedientes de
curs de pago de arrendamiento de 2 impresoras para uso en las oficinas de
FONDETEL, para enviarlos a la direccién de asuntos financieros -DAF

Durante el mes de abril se apoyé con la impresion y archivo de expedientes de
curs de pago DIETAS a los miembros del consejo administrativo, para enviarlos
a la direccion de asuntos financieros -DAF

No

PRODUCTO J)
Apoyo En Seguimiento A Rechazos Y Expedientes De La Jefatura Financiera

Durante el mes de abril se realizaron las correcciones del rechazo de
reprogramaciéon de subproductos por Q95,480.00, las correcciones fueron
realizadas y se apoyé con la conformacidn del expediente y enviarlo a DAF.

No

PRODUCTO K)
Participacion En Comisiones Y Otras Actividades Que Le Asignen Las Autoridades De
"FONDETEL".

Durante el mes de abril no hubo participacién en comisiones y otras actividades
del drea financiera. g oy ‘“-H

-

M %gﬁ fﬂﬂmi ﬂd’nﬁﬂ Mérida Dardin
(f) v _IEFE FINANCIERC
Marissa Guerra Ha os Dems.\hdqlfn Mérida Dafdany peTEL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

Y

/4607 ombre, cargo y sello
Alvato David Ubico Aguilar
GERENTE GENERAL IHTEHIHG
N EONDETEL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIiA -FONDETEL-

INFORME PERIODICO FOR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES,

RENGLON 029

Nombre completo del | MONICA ANABELLA
Contratista: COLINDRES GONZALEZ | CUL: 2425 69196 0504

| NIT del

Numero de Contrato: 49-2022-029-FONDETEL Contratista: |1057478-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del & Plazo del ‘ 01/04/2022 AL
Contrato: () 81.000.00 contrato: 31/12/2022 -
,,. Periodo del \mmmﬂzz AL
Honorarios Mensuales: | Q 9,000.00 Informe: 30/04/2022 7
Unidad Administrativa
donde presta los , )
servicios: FONDETEL/DIRECCION TECNICA
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar a la Direccién Técnica en la planificacion de proyectos
’ Apoyar en la formulacion, analisis y evaluacion de proyectos de conformidad con la
normativa vigente
1 Apoyar al Director Técnico en reuniones de trabajo con instituciones reguladoras de la
inversion publica en el pais
Apoyar al Director Téenico en reuniones de trabajo con entidades piiblicas o privadas que
4 | estén interesadas en presentar su manifestacion de interés y proyectos para el desarrollo
de la telefonia
: Velar por el debido cumplimiento de Politicas, Normativas y Reglamentos vigentes para
la ejecucion de proyectos
6 Colaborar en el disefio y redaccion de las convocatorias para la prﬂsemaciﬁﬁ de
manifestaciones de interés y presentacion de proyectos
5 Apoyar en la presentacion de informes ejecutivos institucionales sobre los logros
obtenidos
g Apoyar a la Direccion Técnica en la identificacion de proyectos que serdn ejecutados cada
afio, para que sean incorporados al Plan Operativo Anual
9 Apoyar a la Direccion T senica en la formulacion del anteproyecto de présupuesto de cada
ejercicio fiscal
10 Apoyar en la actualizacion del Manual de Procesos ¥ Procedimientos para la

Convocatoria a Concurso para Manifestacion de Interes y Presentacion de Proyectos




11

Apoyar en la actualizacion del Manual de Normas, Procesos ¥ Procedimientos para la
Adjudicacion de Proyectos, a través del Subsidio para el Desarrollo de la Telefonia,

Conectividad e Internet Movil

12

Participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de
“FONDETEL”

13

Tas aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo al Director Técnico, en la claboracion del oficio dirigido a la Direccion
Administrativa, mediante el cual se solicitd girar instrucciones a donde corresponda con
el fin de autorizar los vidticos y vehiculos para las visitas técnicas de campo a los
departamento de San Marcos y Baja Verapaz.

Participacién en las reuniones del Comite Interno del Sistema Nacional de Control Interno
_SINACIG-, con el objeto de actualizar las matrices que se detallan a continuacion.

1. Informe Anual de Control Interno

2. Matriz de Evaluacion de Riesgo

3. Plan de Trabajo de Evaluacion de Riesgo

4. Mapa de Riesgo

Elaborar el oficio OFICIO-CE-SINACIG-02- 2022/mc, mediante el cual se dio
respuesta a la CIRCULAR No. 039-2022/RJLM/SESS/br, de fecha 28 de
marzo de los corrientes, y se traslado a Gerencia General los documentos
siguientes:

1. Informe Anual de Control Interno

2. Matriz de Evaluacion de Riesgo

3. Plan de Trabajo de Evaluacion de Riesgo

4. Mapa de Riesgo

Coordinar y participar en la reunion, relacionadas a la reestructuracion de la pagina Web
de -FONDETEL, cuyo fin fue dar a conocer la nueva pagina Web a la Gerencia General,
para su aprobacion.

Darles seguimiento a las propuestas hechas por la Gerencia General, en la reunion
relacionada a la reestructuracion de la pagina Web de -FONDETEL-.

Apoyo al Director Téenico, en la elaboracion del oficio dirigido a Gerencia General,
mediante el cual se dio respuesta al oficio REF.DIR.COORD.EXT-253-2022, de fecha 20
de marzo de los corrientes, con relacién a la solicitud realizada por la Secretaria Ejecutiva
de la CONRED, cuyo fin es identificar si existen instancias dentro de la institucion que
desarrollen y participen en actividades de gestion de reduceidn de riesgo.

Apoyar a la Direccion Téenica en la revision y andlisis del formulario que contiene el
cuestionario de madures en capacidad cibernética, del cual se dio respuesta a las preguntas
técnicas.




Participar en la reunién con ol Asesor de Juridico, con el fin de revisar, interpretar.
§ | analizar v dar respuesta a las preguntas juridicas del formulario que contiene el
cuestionario de madures en capacidad cibernética.

Participar en la reunién virtual con delegados de Corea, con el fin de compartir opiniones
de los extremos de Guatemala y Corea, relacionado a la Consultoria conjunta KSP-
BID2021/22, Fortalecimiento del acceso piblico a Internet para superar la Brecha Digital

presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

L

5 & Nombre 0y se
Alvaro fﬂmdp Ubico Aguilar
GERENTE GENERAL INTERINO
'*:*"FmDETEL
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA ~FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 189

Nombre completo del [

Contratista: Roberto Orellana Valdez Cul: 1693566710101

Namero de Acta # NIT del

Administrativa: | 36-2022-FONDETEL Contratista: 7375387

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del _ Plazo del 01 de abril al 30 |

Contrato: Q.45,000.00 4 Contrato: de junio de 2022

Honorarios / Periodo del 01 de abril al 30

Mensuales: (2.15,000.00 Informe: de abril de 2022 |

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | FONDETEL/Direccion Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) & Sobre el apoyo en asesoria, andlisis y seguimiento a diversos temas de informacién ingresados a la |
Direccidén Administrativa de FONDETEL, por el Ministerio de Comunicaciones, Infrasstructura y |
Vivienda, Viceministerio del ramo vy otras autoridades.

2. | sobre el apoyo en asesoria y seguimiento a solicitudes realizadas por asesores del Ministerio de |
Comunicaciones, Viceministerios y Ministro, dirigidas a la Direccidén Administrativa de “FONDETEL".

3. | sobre el apoyo vy participacién en reuniones de trabajo requeridas por la Direccion Administrativa de
“FONDETEL” y/o personas externas atendidas en la Direccion.

4. | Sobre el apoyo en asesoria y seguimiento a los expedientes ingresados a |a Direccion Administrativa
de “FONDETEL" y a otros asuntos inherentes a la Direccién.

5. | Sobre el apoyo en la elaboracién de informes ejecutivos solicitados a la Direccién Administrativa.

B. Sobre el apoyo en |a revisién de expedientes administrativos de distinta indole. 1

7. | Sobre el apoyo en asesorar y analisis de documentos previos a la suscripcidn por el Director
Administrative de "FONDETEL".

8. | Sobre el apoyo en revision, para determinar que los expedientes administrativos cumplan con los '
requisitos legales correspondientes.

9. Sobre el apoyo en asesoria en la atencidn de requerimientos de informacion por parte de autoridades
y particulares que solicitan informacion publica, dirigidas a la Direccion Administrativa.

10. | Sobre el apoyo en revisién de actas, acuerdos, resoluciones, requisiciones, despachos, u otros
documentos, previo a su autorizacion por el Director Administrativo de "FONDETEL".




11.

Sobre el apoyo como enlace entre la Direccién Administrativa de “FONDETEL" y distintas Instituciones,
cuando el Director Administrativo asi lo considere pertinente.

12,

Sobre |a participacidn en comisiones y otras actividades que le asigne el Director Administrative de |
"FONDETEL". '

13.

-

| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contrata cidn.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo y asesoria a la Direccion Administrativa en relacién a la revisién del proyecto de Bases para la
contratacion de servicios de Fumigacion, Sanitizacion y Desinfeccion de las instalaciones de las oficinas
del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, remitidas por el Director Administrativo.

Apoyo y asesoria a la Direccion Administrativa en relacion a la revision del proyecto de Acta para la |
contratacién de servicios de Vigilancia para el Resguardo de las instalaciones que ocupa el Fondo para
e| Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, remitida por el Director Administrativo.

ﬁ'hwn y asesoria a Direccién Administrativa en relacién a dos reuniones con personal de la misma con
el objeto de tratar temas de indole administrativo y financiero del Fondo.

Apoyo y asesoramiento a Direccién Administrativa en referencia al envio de los Términos de
Referencia para revisién por parte de ésta, para la contratacidn de Servicios Técnicos de Marissa
Guerra Ramaos.

=

Apoyo y asesoramiento a Direccion Administrativa en referencia al envio de los Términos de
Referencia para revisién por parte de ésta, para |a contratacion de Servicios Técnicos de Erick |
Alvizures.

Apoyo y asesoramiento a Direccion Administrativa en referencia al envio de los Términos de
Referencia para revisién por parte de ésta, para la contratacion de Servicios Técnicos de Danilo
Vasguez Lopez.

Apoyo v asesnramiént:: 3 Direccion Administrativa en referencia al envio de los Términos de |
Referencia para revisién por parte de ésta, para la contratacion de Servicios Profesionales de Angelica
Donis Arredondo.

Apoyo y asesoramiento a Direccién Administrativa en referencia al envio de los Términos de
Referencia para revisién por parte de ésta, para la contratacion de Servicios Técnicos de Héctor Mum |
Vasquez.

Apoyo y asesoramiento a Direccion Administrativa en referencia al envio de los Términos de |
Referencia para revision por parte de ésta, para la contratacién de Servicios Técnicos de Jorge Abel
Monterroso.

10.

Apoyo y asesoramiento a Direccign Administrativa en referencia al envio del Acta Administrativa de |
Contratacién para revisidn por parte de ésta, para la contratacién de Servicios Técnicos de Marissa |
Guerra Ramos.

|

11.

Apoyo y asesoramiento a Direccidn Administrativa en referencia al envio del Acta Administrativa de
Contratacién para revisidn por parte de ésta, para la contratacion de Servicios Técnicos de Erick
Alvizures.




12.

Apoyo y asesoramiento a Direccién Ad mlnistratlva:n referencia al envio del Acta Administrativa de
Contratacién para revisidn por parte de ésta, para la contratacion de Servicios Técnicos de Danilo
Vasquez Lopez.

15.

Apoyo y asesoramiento a Direccién Administrativa en referencia al envio del Acta Administrativa de
Contratacidn para revisién por parte de ésta, para la contratacidn de Servicios Profesionales de
Angelica Donis Arredondo.

14.

' Apoyo y asesoramiento a Direccidn ﬂdmlm:-ztratwa en referencia al envio del Acta Administrativa de

Contratacién para revision por parte de esta para la contratacién de Servicios Técnicos de Héctor
Mum Vasquez.

15.

Apovyo y asesoramiento a Direccion Administrativa en referencia al envio del Acta Administrativa de
Contratacion para revisién por parte de ésta, para la contratacion de Servicios Técnicos de Jorge Abel
Monterroso.

16.

Apoyo y asesoria a la Direccidn Administrativa en relacion a la revisidn del proyecto de Acta para |a
Adquisicién de Cupones de Combustible Canjeables por Gasolina Superior, Gasolina Regular y/o Diésel
para el uso del Fondo para el Desarrollo de la Telefonia -FONDETEL-, remitida por el Director
Administrativo.

17.

Apoyo y asesoria a la Direccidn Administrativa en relacién a la revisién del proyecto de Acta para el
traslado definitivo de un vehiculo propiedad de FONDETEL a la Direccidn General de Caminos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, remitida por el Director Administrativo.

18.

Apoyo y asesoria a la Direccién Administrativa y Recursos Humanos de FONDETEL, en relacion a |3
revision del proyecto de Acta de Toma de Posesién para darle formal posesian al sefior Walter
Fernando Santos Colon, del puesto de Técnico 11l (3030) Especialidad Almacenaje (0027), remitida por
el Director Administrativo

(f)

I%Irm % _'Jﬁgr afﬁaﬁb

BTHEETUR ADMINISTRATIVOD

Roberto Uﬁﬂﬁﬁﬁm\na tista % FONDETEL.

El presente informe respende a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respactive.

Alvaro David Ubico Aguilur
GERENTE GENERAL INTERINO

S,
Y EONDETEL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA TELEFONIA -FONDETEL

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

1836515880116

Administrativa
donde presta los
servicios:,

FONDETEL/ Direccion Administrativa

del Contratista: Rosa Amelia Mejia Sol?mana de Ruiz CuUl: B
Nidmero de NIT del
Contrato: 36-2022-029-FONDETEL Coniratista: 3809336-7
Servicios (Técnicos == :
o Profesionales): Servicios Tecnicos

01 de abril del
Monto total del Plazo del 2022 al 31 de
Contrato: Q.40,500.00 Contrato: diciembre de

— 2022

Honorarios Periodo del |01 al 30 de abril
Mensuales: i34, 50000 Informe: de 2022
Unidad '

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1) | Apoyar en las actividades de orden y limpieza de las instalaciones de FONDETEL;

2) | Apoyar en la logistica de reuniones que se realicen en FONDETEL,;

3) | Apoyar en el acondicionamiento de mobiliario e insumos para la realizacién de reuniones
en donde se le requiera;

4) | Apoyo en la atencién a las personas que asistan a las diferentes reuniones en FONDETEL;

5) | Colaborar con otras aclividades gue le sean asignadas en el ambito de su competencia;

“*FONDETEL?;

6) | Apoyo en participar en comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades de

7) | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras aclividades que se deriven de la
presente contratacién.

NO.

ACTIVIDADES / RESULTADOS

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2022

01 | Apoye en sacudir y limpiar archivos del primer y segundo nivel,

02 | Apoye en barrer y trapear todas las areas del primer y segundo nivel de la Institucion.

03 | Apoye en limpiar y pulir las puertas de madera del primer y segundo nivel de las oficinas del
personal de |a Institucion.




04 | Apoye en limpiar los dispensadores de agua pura del primer y segundo nivel de la Institucién.

05 | Apoye en regar el jardin y macetas que se encuentran dentro de la institucion.

06 | Apoye en la limpieza y orden de cocina y utensilios de cocina, utilizados en la institucion.

07 | Apoye en la atencién de servir agua, café y te a los visitantes de FONDETEL.

08 | Apoye en limpiar y aplicar quita polvo a los escritorios de todas las areas de la institucion.

09 | Apoye en el lavado y secado de las ventanas de la Insfitucion.

10 | Apoye en lavado de platos, tazas, cubiertos para uso del personal de la institucion.

11 | Apoye en colocar papel higiénico y de secado de manos en los principales bafios ubicados |
en la Institucion.

12 | Apoye en recoger basura de los basureros que se encuentran en las oficinas del personal de
la Institucion. .

13 | Apoye en limpieza de microondas del primer y segundo nivel de FONDETEL.

14 | Apoye en el lavado y desinfeccién de la pila ubicada en el patio de FONDETEL.

15 | Apoyo en limpieza y lavado de los sanitarios del primer y segundo nivel de FONDETEL.

16 | Apoye en limpieza de refrigerador del primer y segundo nivel de la Institucion.

17 | Apoyo en organizar &l mobiliario e insumos para las reuniones que se realizaron durante el
mes de abril de 2022 en FONDETEL.

/I \
/ e ;FH— r .I ,-" _..li'_nl'-:f:‘f | hn'
(f) £ éM (f) T4 I

Contratista: Rosa Amelia Mejia Solérzano de Ruiz Vo. WWWIQ
%> FONDETEL

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respecitivo.

mbre, cargo y sello

,ﬂfwm David Vbico Aguilar

GERENTE GENERAL INTERINO

N FONDETEL
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